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Introduccion

Ingenieria en Tecnologias de la Informacidn, es una empresa fundada por profesionales de informatica
con mas de 10 afos de experiencia en lenguajes de programacién de nivel profesional que han permitido
el desarrollo de productos de alta competitividad en el mercado nacional e internacional.

Nuestra misién es de brindar software de alta calidad y optimo desempefo, para ambiente Windows,
tanto a nivel de escritorio como soluciones completas de nivel empresarial, utilizando tecnologia y
herramientas de punta.

Como un apoyo al Sistema Aduanero SARAH, se ha desarrollado ICS (INTEC Cliente SARAH), esta es una
solucion de escritorio para Windows, de requerimientos minimos, alta disponibilidad y de facil uso, para
aquellas personas que necesitan interactuar con el Sistema Aduanero SARAH de una manera mas
conveniente y practica.

ICS utiliza una base de datos local para el manejo y almacenado de la informacion, por lo que, debido a
su estructura de disefio, ICS no necesita conexiones a internet de alta velocidad para interactuar con el
Sistema Aduanero SARAH, dando, asi como resultado que este sistema funcione como reemplazo de la
pagina SARAH Web en las aéreas de declaraciones y manifiestos de carga.

Nuestro sistema ICS se puede utilizar con toda confianza, ya que toda la informacién enviada entre ICS y
el sistema SARAH, es cifrada mediante certificados de seguridad de 128 bits.

Las grandes ventajas de utilizar ICS ha sido ya comprobadas por varios usuarios durante un poco mas de
ocho afios que ha estado en el mercado, ya que han logrado reducir los tiempos de
digitacion/presentacién de documentos aduaneros en el sistema SARAH de varios dias a minutos, todo
esto mediante el aprovechamiento de la capacidad de importar informacién desde archivos MS Excel y la
facilidad de captura de datos de ICS.

Entre las ventajas que podemos mencionar son:

e Aplicativo instalable libre de costo para una mayor disponibilidad.

e Replicacion y manejo de tablas de referencia de manera local.

e Captura de documentos mas eficiente, ya que se adapta a cada tipo de documento a digitar.

e Manejo de estados en los documentos digitados para su mejor control.

e Manejo de histérico de las operaciones realizadas sobre los documentos digitados.

e Manejo de plantillas para facilitar la digitacion de documentos futuros.

e Validacion local de los documentos y exacta ubicacion de los errores, previo a su envié al servidor
de la SARAH.

e Funcionamiento dptimo con conexiones lentas a internet.

e Almacenamiento local de la informacién de los documentos digitados.

e Respaldo y recuperacién de la informacién para evitar pérdidas de la misma.

e Compartir documentos entre diferentes sistemas ICS instalados.



e Aplicativo para importar informacion desde/hacia archivos MS Excel.

e Transmisidn cifrada de la informacidn de los documentos entre los clientes ICS y el servidor
SARAH.

e Auto actualizacidon del aplicativo cliente a su versién mas reciente mediante internet.

Nota: Siempre se puede descargar de nuestra pagina web, la version actualizada de este documento en
la siguiente direccién www.ingtechn.com/Descargas/ICS/Manual_de_Usuario_ICS.pdf

Instalacion

Nota: Parainstalar ICS debe tomar en cuenta que el usuario bajo el cual se instala el programa, debe tener
privilegios de administrador.

Para iniciar la instalacion de ICS, debera descargar el programa desde la direccion de internet
www.ingtechn.com/Descargas/ICS/InstalarlngTecCS.exe. Una vez descargado el programa, deberd

ejecutarlo para iniciar la instalacion.

Una vez iniciado el programa de instalacion se le presentara la siguiente ventana de bienvenida, a la cual
bastara darle al botdn de siguiente:

J IS - InstallAware Wizard M=

welcome to the InstallAware Wizard for ICS

The Installaware Wizard will install ICS on your computer.

WARNING: This program is protected by copyright law and
international treaties.

To continue, click Mext.,

[ Next = ] [ Cancel ]

La siguiente ventana que se le mostrara, es la ventana, donde se muestran los términos de uso de ICS,
para poder continuar con la instalacion (y poder hacer clic en siguiente), debera hacer clic, en la caja de
seleccion de “I accept the terms of the license agreement”, lo que indicara al programa de instalacion,
que ha leido y aceptado los términos de uso del programa. La ventana es la siguiente:



(9165 - Installaware Wizard M=

License Agreement
Please carefully read the following license agreement.

IngTec CS: Acuerdo de Licencia de Uso [~

Por favor, lea con atencién el presente Acuerdo de Licencia antes de instalar v utilizar este ‘
programa. La aceptacion del mismo atribuye la condicién de licenciatario y expresa la

aceptacion plena v sin reservas por éste de todos y cada uno de los términos del Acuerdo de
Licencia. Si no esta conforme con estos términos, no instale el software. Asimismo, el uso del
software por parte del licenciatario supone la aceptacién de los términos del presente acuerdo.

El presente Acuerdo de Licencia constituye el acuerdo completo entre el licenciatario v INGTEC,

v, sustituye cualquier Acuerdo de Licencia anterior existente entre INGTEC v el licenciatario con
respecto a este producto u otro producto que lo sustituya, Igualmente, v en la medida en que

las leyes aplicables no lo prohiban, lo dispuesto en el presente Acuerdo de Licencia sustituye

toda comunicacién o publicidad sobre el programa o documentacién en la medida en que estas
dltimas se opongan a alguno de los términos del presente Acuerdo de Licencia o fueran

anteriores al mismo. ‘V

[C11 accept the terms of the license agreement :

(o]

Una vez aceptados los términos de uso y haciendo clic en el botdn de siguiente, se le mostrara la siguiente
ventana, en la cual es una breve descripcién de ICS, la cual una vez leido se deberd hacer clic en el botén

siguiente para continuar.

J IS - InstallAware Wizard M=

Important Information
Please carefully read the following program information.

ICS, es una solucién de alta disponibilidad y de Facil uso, para aquellas personas que necesitan
interactuar con el Sistema Aduanero SARAH de una manera mas conveniente y practica.

ICS es una solucidén de escritorio para Windows XP o Vista, de requerimientos minimos, el cual
utiliza una base de datos local para el manejo y almacenado de la informacion, Por lo que ICS no
necesita conexiones a internet de alta velocidad para interactuar con el Sistema Aduanero SARAH.

Adicionalmente ICS se puede utilizar con toda confianza, ya que toda la informacién enviada entre
ICS v el sistema SARAH, es cifrada mediante certificados de sequridad de 128 bits,

Actualmente ICS se encuentra en su fase BETA, pero desde va es completamente funcional para
cualquier operacién aduanera en las aéreas de Declaraciones y Manifiestos de Carga.

[ < Back. ][ Mext = ] [ Cancel ]

Una vez que hemos dado clic se presentara la ventana en la cual, seleccionaremos el directorio en el que
se desea instalar ICS, lo recomendado es no cambiar el dato ya sugerido por el programa de instalacion,
en caso de optar por modificar el directorio por defecto, debera realizar clic en el botén “Change...” y
seleccionar el directorio de instalacién, una vez que hemos seleccionado el directorio donde deseamos
que se instale la aplicacion, hacemos clic en el botdn de siguiente.



-
J (S - InstallAware Wizard M
Destination Folder
Select folder where setup will install files.,
Install ICS to:
‘ [ Change... ]
 Destination Folder Y
Required Disk Space: 13,492 KB
Remaining Disk Space: 29,157 MB
Installaware
[ < Back. “ Mext > I [ Cancel ]

Una vez que hemos hecho clic en el botdn siguiente a continuacidn se nos presentara la siguiente ventana,
en la cual nos indica, que estamos listos para iniciar la instalacidon haciendo clic en el botdn siguiente, o
podemos hacer clic en el botdn de “Atras”, por si deseamos hacer algun tipo de correccién a los datos que

ya hemos ingresado.

Completing the InstallAware Wizard for ICS

The Installaware Wizard is now ready to configure ICS on this
computer,

- Click Next to begin configuration

- Click Back to change settings

- Click Cancel to exit

[ < Back. “ Mext > I [ Cancel ]




Una vez que hacemos clic en el botdn siguiente, el programa iniciara el instalado del programa, copiando
y configurando los archivos necesarios para la ejecucion de ICS, asi mismo mostrara el avance del mismo

mediante la siguiente ventana:

<

3 ICS - InstallAware Wizard (|

Installing ICS
The program features you selected are being configured.

N
7

=

A Please wait while the Installaware Wizard installs ICS. This may take

ey several minutes.
Y

Status:

LI L LI L L L L L L] ]

Installaware

Una vez finalizada la instalacion, se nos presentara la siguiente ventana, indicando que la instalacion fue
realizada con éxito, lo Unico que resta por hacer en la instalacion es hacer clic en el botdn de finalizar y
estamos listos para ejecutar ICS por primera vez.

3 ICS - InstallAware Wizard ml]| X

Completing the InstallAware Wizard for ICS

You have successfully completed the Installaware Wizard for
ICS

To close this wizard, click Finish,

< Back Cancel




Ejecutando ICS por primera vez

Una vez que se ha instalado correctamente ICS, debemos buscar en la ventana del escritorio del pc, el
icono de ICS, y hacemos doble clic sobre él para ejecutar el programa. Siendo esta la primera vez que ICS
se ejecuta, le presentara la ventana de configuracion inicial.

Opciones

Usuario Basededatos Avanzadas Adicionales

Usuario INTEC: Cambiar clave
Usuario SARAH:

Ndmero de RTN:

Mombre del agente:

Aplicar

Apariencia: Windows =

[ Ver

[ X Cancelarl [\/ Aceptar]

En esta ventana debemos ingresarlos siguientes datos:
Usuario INTEC: Este es el niUmero de usuario que se genera para el cliente/Usuario de parte de INTEC.

Usuario SARAH: Este es el numero que se le ha asignado dentro del sistema SARAH. En caso de utilizar
mas de uno, lo recomendable es digitar el mas utilizado.

Numero de RTN: Este es el nimero de RTN del agente aduanero, el cual utilizara al momento de presentar
documentos al sistema SARAH (Este dato se usa para evitar digitacién innecesaria, en los documentos en
los cuales dicho dato es requerido, por lo que no es obligatorio su ingreso).

Nombre del agente: Este es el nombre del agente que utilizara el programa en la impresidn de pdlizas.
Apariencia: Nos permite cambiar la apariencia visual del programa.

Paginas Web Usuario: Nos permite cargar en la vifieta de navegador web, paginas web externas que sean
de utilidad para el usuario.

Una vez ingresados estos datos, hacemos clic en aceptar y asi de esta manera ICS estara configurado y
listo para su utilizacion.



La Ventana Principal de ICS

Manifiestos =~ Navegador WEB

A ad@ e | X @ & & & bprl & F & o

Nueva Duplicar  Editar Eliminar Canal Rectificar Importar Exportar  Buscar Imprimir Replicar Opciones  Modulos v Informacién
Documentos Operaciénes SARAH Utilidades
Declaraciones Aduaneras ]
Declaraciones del Valor ~ Declaraciones Aduaneras
Aduana Régimen ImportadorExportador(Prov/Dest) Fecha de AltafMod. = Numero Pre impreso Te
3 >

MNOTAS{Doble click para modificar)

Vista Rapida

[[JExpandir todo el documento )jf- Campo Contenido

<] >

La ventana principal de ICS, esta conformada por vifietas, las cuales estan organizadas de acuerdo al tipo
de documento con el que se desea trabajar, mostrandose en cada vifeta la lista de los documentos mas
recientes con lo que se ha trabajado (los documentos en que se ha trabajado durante los ultimos 15 dias,
para desplegar documentos anteriores, debera hacer clic en el botén “Buscar”, de la vifieta respectiva y
seleccionar los criterios por los cuales desea buscar los documentos) y los botones que nos dan acceso a
los diferentes tramites posibles a realizar dentro del Sistema SARAH, de acuerdo al documento que
seleccionemos y su situacién dentro de ICS.

Adicionalmente en esta ventana principal, se muestra una vista rapida del documento seleccionado, la
cual nos sirve para realizar algln ajuste rapido a los datos pertenecientes al mismo, siempre y cuando no
se haya realizado algun tipo de tramite dentro del Sistema SARAH con dicho documento.

Para realizar un cambio en un dato de un documento, lo que necesitamos realizar es buscar el grupo al
que el dato pertenece en panel izquierdo, una vez localizado, seleccionarlo y luego buscar el dato
especifico en el panel derecho y dar doble clic sobre él para modificarlo.
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La viiieta de declaraciones

Manifiestos ~ Navegador WEB

A B & ¢ X | @ & & W ® P & 2. & o

Mueva Duplicar  Editar Histérico Eliminar Reaqistrar Cana Eventos  Rectificar Importar Exportar Buscar Imprimir Replicar Opciones  Modulos Informacién

Itilidades

Documentos

Declaraciones Aduaneras F)

Declaraciones del Valor  Declaraciones Aduaneras

En la vifieta de Declaraciones se nos presentan dos vifietas internas y estas son para Declaraciones
Aduaneras y Declaraciones del Valor. Adicionalmente se nos presentan todas las opciones disponibles
para el médulo de declaraciones, estas opciones estan representadas por botones de funcién y agrupados
l6gicamente de acuerdo a su funcionamiento dentro del sistema ICS, estos botones se activan o
desactivan, de acuerdo al estatus del documento de declaracion que seleccionemos en la lista de
documentos. Existen unos botones que por su tipo de funcionalidad siempre estaran activados,
independientemente del documento seleccionado.

Los botones de funcién de la barra de botones, funcionaran de acuerdo a la vifieta interna seleccionada,
por ejemplo, si tenemos activa la vifieta Declaraciones del Valor y hacemos clic en el botén “Nueva”, el
sistema creara una nueva declaracién de valor, en el otro caso posible de tener activa la vifieta Declaracion
Aduanera, al hacer clic en el botén “Nueva”, se creard una declaraciéon Aduanera nueva. Esta funcionalidad
relacionada a la vifieta activa, aplica a todos los demds botones de funciona de igual manera.

A continuaciodn, se describe el funcionamiento de cada botdn de la vifieta de declaraciones.
Nuevo: Este botdn nos sirve para crear un nuevo documento de declaracion en blanco.

Duplicar: Este botdn nos sirve para crear un documento de declaracidn, a partir del seleccionado en la
lista de documentos, con lo que se puede ahorrar tiempo de digitacién.

Modificar: Este botdon nos sirve para realizar cambios a la declaracidon seleccionada en la lista de
documentos.

Eliminar: Este botdn nos sirve para eliminar el documento de declaracién seleccionado en la lista de
documentos, y que ya no se considera util mantener dentro del sistema ICS (Se debe tener muy en cuenta,
gue una vez eliminada la declaracidn, esta es una eliminacién permanente dentro del sistema ICS).

Registrar: Este botdn nos sirve para realizar el registro en el Sistema SARAH, del documento que tenemos
seleccionado en la lista de documentos. Este botdn se activara Unicamente si previamente se realizo la
validacién del documento, y como resultado de esta, el Sistema SARAH nos haya devuelto la liquidacidon
del documento. Adicionalmente se debe contar con una conexidn de internet activa al momento que se
desee realizar esta operacion.
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Canal: Este botdn nos sirve para realizar la solicitud de canal en el Sistema SARAH, para la declaracion
seleccionada en la lista de documentos. Este botdn estara activo a partir del momento en que se realice
el registro de la declaracidn en el Sistema SARAH, pero para que su aplicacion sea exitosa, el estatus de la
declaracién dentro del Sistema SARAH, deberd ser pagado.

Rectificar: Este botdn nos sirve para acceder al subsistema de rectificaciones, para la declaracidon
seleccionada en la lista de declaraciones, siempre y cuando esta haya sido registrada con éxito en el
Sistema SARAH.

Asociar: Este botdn nos sirve para acceder al subsistema de asociaciones de documentos, para la
declaracién seleccionada en la lista de declaraciones, siempre y cuando esta haya sido registrada con éxito
en el Sistema SARAH.

Histdrico: Este botdn nos sirve para mostrar todos los eventos y sus resultados en orden cronolégico, que
han afectado a la declaracién seleccionada en la lista de documentos. En esta opcidn podemos consultar
en cualquier momento (sin necesidad de contar con una conexidn activa a internet) los errores que el
Sistema SARAH ha devuelto a consecuencia de algun problema de datos en la declaracidn.

Importar: Este botdn nos sirve para importar un documento de declaracién, el cual ha sido exportado
previamente mediante el Sistema ICS, o bien puede importar desde un archivo en formato XML, que
cumpla con el estandar del sistema SARAH.

Exportar: Este botdn nos sirve para exportar a un archivo externo la declaracion seleccionada en la lista
de documentos, y de esta manera este archivo pueda ser importado en otro Sistema ICS.

Buscar: Este botdn nos sirve para desplegar en la lista de documentos de declaracién, otros documentos
gue de manera automatica el Sistema ICS dejo de desplegar (ICS de manera automatica solo muestra los
documentos que han sido trabajados durante los ultimos 15 dias) y asi poder realizar cualquier funcién
disponible sobre ellos.

Imprimir: Este botdn nos permite imprimir la declaracién seleccionada en la lista de documentos.

Notificaciones: Este botdn nos sirve para ingresar a la ventana de notificaciones al usuario, estas
notificaciones son generadas por el Sistema SARAH.

Opciones: Este botdn nos sirve para modificar las opciones generales del sistema, como ser el Id. Del
declarante, la posibilidad de ocultar vifietas en el caso que solo deseamos trabajar con un médulo, ya sea
de declaraciones o de manifiestos.

Replicar: Este botdn nos sirve para la actualizacidn de las tablas de referencia.
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La viiieta de manifiestos

Declaraciones Navegador WEB

oy 1
/ L (0 ) P T
B . ’ | . ™ I 1 P e . & |
Nuevo Duplicar  Editar fistérico Eliminar Registrar Presentar  Modificar Importar Exportar  Buscar Imprimir Replicar Opciones  Modulos Informacién
Documentos Utilidades
Manifiestos El

En esta vifieta, se nos presentan todas las opciones disponibles para el médulo de manifiestos. Estas
opciones estan representadas por botones de funcidon y agrupados légicamente de acuerdo a su
funcionamiento dentro del sistema ICS, estos botones se activan o desactivan, de acuerdo al estatus del
documento de manifiesto que seleccionemos en la lista de documentos. Existen unos botones que por su
tipo de funcionalidad siempre estaran activados, independientemente del documento seleccionado.

A continuacién, se describe el funcionamiento de cada botdn de la vifieta de manifiestos.
Nuevo: Este botdn nos sirve para crear un nuevo documento de manifiesto en blanco.

Duplicar: Este botdn nos sirve para crear un documento de manifiesto, a partir del seleccionado en la lista
de documentos, con lo que se puede ahorrar tiempo de digitacion.

Modificar: Este botdn nos sirve para realizar cambios en el manifiesto seleccionado en la lista de
documentos.

Eliminar: Este botén nos sirve para eliminar el documento de manifiesto seleccionado en la lista de
documentos, y que ya no se considera util mantener dentro del sistema ICS (Se debe tener muy en cuenta,
que una vez eliminada la declaracidn, esta es una eliminacién permanente dentro del sistema ICS).

Modificar (del grupo operaciones): Este boton nos sirve para crear/modificar las solicitudes de
modificaciones al manifiesto seleccionado de la lista de documentos, para su posterior presentacion al
Sistema SARAH.

Registrar: Este botdn nos sirve para realizar el registro del manifiesto seleccionado en la lista de
documentos. Para este proceso deberd contar con una conexién de internet activa.

Presentar: Este botdn nos sirve para realizar la presentacién del manifiesto seleccionado en la lista de
documentos, siempre y cuando este haya sido registrado con anterioridad. Para este proceso debera
contar con una conexién de internet activa.

Corregir: Este botdn nos sirve para realizar la presentacion de una solicitud de correccién (creada
previamente con la opcion de modificar del grupo Operaciones) al manifiesto seleccionado de la lista de
documentos. Para este proceso deberd contar con una conexién de internet activa.

Historico: Este botdn nos sirve para mostrar todos los eventos y sus resultados en orden cronoldgico, que
han afectado al manifiesto seleccionado en la lista de documentos. En esta opcidon podemos consultar en
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cualquier momento (sin necesidad de contar con una conexién activa a internet) los errores que el Sistema
SARAH ha devuelto a consecuencia de algun problema de datos en el manifiesto.

Importar: Este botdn nos sirve para importar un documento de declaracién, el cual ha sido exportado
previamente mediante el Sistema ICS, o bien puede importar desde un archivo en formato XML, que
cumpla con el estandar del sistema SARAH.

Exportar: Este botdn nos sirve para exportar a un archivo externo el manifiesto seleccionado en la lista de
documentos, y de esta manera este archivo pueda ser importado en otro Sistema ICS.

Buscar: Este botdn nos sirve para desplegar en la lista de documentos de manifiesto, otros documentos
gue de manera automatica el Sistema ICS dejo de desplegar (ICS de manera automatica solo muestra los
documentos que han sido trabajados durante los uUltimos 15 dias) y asi poder realizar cualquier funcién
disponible sobre ellos.

Imprimir: Este botdn nos permite imprimir el manifiesto seleccionado en la lista de documentos.

Notificaciones: Este botdn nos sirve para ingresar a la ventana de notificaciones al usuario, estas
notificaciones son generadas por el Sistema SARAH.

Opciones: Este botdn nos sirve para modificar las opciones generales del sistema, como ser el Id. Del
declarante, las ubicaciones de las tablas locales dentro de la PC, la posibilidad de ocultar vifietas en el caso
que solo deseamos trabajar con un médulo, ya sea de declaraciones o de manifiestos.

Replicar: Este botdn nos sirve para la de las tablas de referencia.

Busqueda especifica de documentos

Como forma predeterminada, en la lista de documentos de declaraciones y de manifiestos de la ventana
principal, el sistema muestra los documentos mas recientes (de los ultimos 15 dias), con los cuales el
usuario ha trabajado.

Esto no significa que los documentos que no son presentados en la lista, ya no sean accesibles o no sea
posible trabajar con ellos, por lo que a continuacion se detallan los métodos para busqueda de estos
documentos o un documento en particular, todo esto sin importar si el documento es mostrado en la lista
o no.
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Declaraciones

Para realizar la busqueda de una o mas declaraciones, hacemos clic en la vifieta de declaraciones de la
ventana principal, y dentro del grupo utilidades, hacemos clic en el botén de "Buscar", y se nos presentara
la siguiente ventana, con una serie de criterios de busqueda, los cuales podemos combinar y asi obtener

la declaracién o declaraciones que buscamos:

Busca declaracion

Criterios de busqueda

Fecha de Alta

Fechade Inicio  |[¥]23/07/2009 v

Declarante

Exportador /»\
Importador /:\
Aduana

Reqistro \v MO DEFINIDO
Entrada/Salida ‘V NO DEFINIDO

Tipo ¥ Regil —
Tipo v

Regimen

Namero de registro / Id. Liquidacién

MNimero de registro

FechaFin |[4]30{07/2003 [+

Id. Liquidacion

[ X gancelar]

[  Aceptar l
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Manifiestos

Para realizar la busqueda de uno o mas manifiestos de carga, hacemos clic en la vifieta de manifiestos de
la ventana principal, y dentro del grupo utilidades, hacemos clic en el botén de "Buscar", y se nos
presentara la siguiente ventana, con una serie de criterios de busqueda, los cuales podemos combinar y
asi obtener el manifiesto o grupo de manifiestos que buscamos:

Busca manifiesto

Q@ Fecha de alta

Fecha deinicio | 23/07/2009 | Fechafin  |[¥]30/07/2009 v

Fecha de salida

Fecha deinicio | 23/07/2009 | v Fechafin  |[]30{07/2009 v

Mdmero de titulo

Fechade inicio | [/]20/05/2008 v Fechafin  |[¥]20{05/2008 |v

Mdmero de titulo

Mimero de registro

Mdmero de reqistro

[ x gancelar‘ [ / ﬂceptar]

Vista rapida de documentos

Este panel de la ventana principal de ICS, nos permite realizar una consulta/modificacién rapida de un
documento de declaracidn o manifiesto, dependiente de la vifieta seleccionada y dentro de esta, el
documento seleccionado.

En la parte izquierda de dicho panel se muestran los elementos de la estructura del documento
seleccionado, como ser los documentos, bultos, items para el caso de la declaraciéon y los titulos, con sus
lineas, contenedores, etc. para el caso de los manifiestos. En la parte derecha del panel se muestra los
campos que conforman cada elemento seleccionado de la estructura del documento desplegado.

Si el documento seleccionado se encuentra en estatus de GRABADO, se podran modificar el contenido de
los campos del elemento seleccionado, mostrandose en un color mas intenso los campos que pueden ser
modificados de esta manera rapida, para los campos que no se muestran en color intenso y deseen ser
modificados debera ingresar a la opcién de modificacién normal del documento seleccionado, esto debido
a que estos campos son auto calculados por ICS o su contenido depende de una lista de seleccién.
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Si el documento seleccionado se encuentra en un estatus diferente a GRABADO, esta vista rapida solo se

podra utilizar como consulta rapida del mismo.

La vista rapida se puede activar/desactivar, para dar mas espacio a la lista de documentos a desplegar,

haciendo clic en el botdn de la derecha de dicho panel con un simbolo doble de

“n"(estos cambios se

guardan entre sesiones de ICS), otro caso en el que se desee desactivar esta vista rapida es en la cual el
documento seleccionado contenga una cantidad mayor a 300 ftems/Titulos, ya que se pueda
experimentar que dicha vista rdpida trabaje de manera un poco lenta, esto sin afectar el resto del

funcionamiento del sistema.

Vista rapida declaracion

Yista Rapida A
Expandir todo el documento Campo Contenido ‘VA.
=] I(E 4000 ‘A Regimen aduanero 4000 - IMPORTACION DEFINITIVA CANCELA TITULO DE TR
= £ DOCUMENTOS || Nro. Preimpreso 145745986 =
D) 004 _ ||| Aduana 0014
D) 001 3 3 RTN importador/exportador 01011963015701
N £| Nombre importadorfexportador GUZMAN ZELAYA MIRIAN LICETH
= 090014MANI002544B - AEAANTITULOZ - £ RTN Agente Aduanero 01011934002310
ﬂ 1 Nombre prov/dest ROLANDO CALDERON
==y ITEMS Direccion prov/dest direccion
= _|J 1-9617.00,00.00 Contrato prov/dest
= Q LIQUIDACION Aduana ingreso/salida 0023
A nat [»]|| Pais origen MX i
. s = e
Vista rapida manifiesto
Yista Rapida A
Expandir todo el documento Campo Contenido |
= = MARI ||| Tipo manifiesto MARI
= = TITULOS ':" Aduana 0014 1
= J 28565025 — /|| Referencia externa 150031 =
= = LINEAS Fecha arribo/salida 24/07/2009
- Pais transporte us
Q CARGA COLRIER Matricula transporte
- JJ 74223520 Nro. de vuelo 0378
=) LINEAS Nombre medio transporte
Q TEXTILES Pais partida transporte us
= ﬂ 29235334 Pais procedencia transporte us
= | TNFAS v ||| Pais destina transporte HN i
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Opciones de configuracion del sistema

El sistema ICS al momento de su instalacidn, se configura con opciones predeterminadas que se han
estimado son de uso comun entre los diferentes usuarios del sistema. Esta configuracion es posible
modificarla y de esta manera el usuario puede personalizarlas para cumplir especificaciones particulares
de acuerdo a su necesidad. Para ingresar debemos hacer clic en el botdon “Opciones” del grupo
“Utilidades” de la pantalla principal del sistema y esta organizada mediante vifietas.

Usuario

Cuando seleccionamos la vifieta “Usuario” se nos presenta la siguiente pantalla.

~ ~

Opciones

Usuario Basededatos Avanzadas Adicionales

Usuario INTEC: Cambiar clave
Usuario SARAH:

Ndmero de RTN:

Mombre del agente:

Apariencia: Windows -~ '
Aplicar
Ver ]

[ X Cancelarl [/ Aceptar]

Usuario INTEC: Este es el niUmero de usuario que se genera para el Cliente/Usuario de parte de INTEC.
Cambiar clave: Permite cambiar la contraseia del usuario INTEC.

Usuario SARAH: Este es el numero que se le ha asignado dentro del sistema SARAH. En caso de utilizar
mas de uno, lo recomendable es digitar el mas utilizado.

Numero de RTN: Este es el nimero de RTN del agente aduanero, el cual utilizara al momento de presentar
documentos al sistema SARAH (Este dato se usa para evitar digitacién innecesaria, en los documentos en
los cuales dicho dato es requerido, por lo que no es obligatorio su ingreso).

Nombre del agente: Este es el nombre del agente que utilizara el programa en la impresidn de pdlizas.
Apariencia: Nos permite cambiar la apariencia visual del programa.

Paginas Web Usuario: Nos permite cargar en la vifieta de navegador web, paginas web externas que sean
de utilidad para el usuario (Estas paginas son cargadas al momento de ejecutar el programa en la vifieta
“Navegador”).
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Base de datos

,Opciones W

Usuario Basededatos = Avanzadas Adicionales

Tamaiio de Bases de Datos -
’ Crear copia de respaldo l

Tablas de datos: 17.51 MB [ Restaurar copia de respaldo ]
Tablas de referencia: ~ 58.09 MB

[ X Cancelar] [J nceptar]

Crear copia de respaldo: Realiza respaldos de toda la informacién contenida en el sistema ya sea en linea
en los servidores INTEC o en un archivo local en la PC del usuario.

Restaurar copia de respaldo: Restaura toda la informacién del sistema de un respaldo previamente
creado, ya sea en linea en los servidores INTEC o mediante un archivo local.

Adicionales

Poliza

Opciones

Usuario Basededatos Avanzadas Adicionales

Péliza = PdlizaVehiculos DVA  Declaraciones

Texto a imprimir Grav. exonerado:  LIB. [] tmprimir 0.00 en Total Derechos.

Longitud descripcion items en poliza: |40

|:| Imprimir 10 posiciones arancelarias.

Generar ftems separadas con linea en blanco.
[J1mprimir cantidad v kilos en items sin decimales.
|:| Auto generar items en zona gris.

[ tmprimir total en letras

Paginas Web Usuario

[[Jusar Descripcién de codigos.
[[Jusar descripcién corta de codigos.

[[Jusar unidad de caratula en items.

I X Cancelar§| [J Aceptar]

En esta ventana encontramos las opciones para la generacion de la pdliza.
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Poliza vehiculos

~
Opciones

Usuario Basededatos Avanzadas Adicionales
Pdliza  PélizaVvehiculos DVA  Declaraciones
[T1ncluir Informacién Adicional de Yehiculos
Incluir YIN M Incluir COMBUSTIBLE

Incluir CHASIS ' Incluir CILINDRAJE

Optimizar espacio en pdliza de vehiculos.

Paginas Web Usuario

[ X cancelar]

’ / Aceptar l

En esta ventana encontramos las opciones para generacion de la pdliza, cuando se identifica partidas

arancelarias de vehiculos.

DVA

-~

Opciones

[Jincluir cédigo en descripciones

[[Jusar descripcién corta de codigos.

Longitud designaciénjcaracteristicas items:

Usuario Basededatos Avanzadas = Adicionales

Péliza PédlizaVehiculos DVA = Declaraciones

Imprimir 22 Lineas en DYA

Incluir Informacién Adicional de Yehiculos

27

Paginas Web Usuario

[ X Cancelar] [/ Aceptar]

En esta ventana encontramos las opciones aplicables a la impresién de la DVA.
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Usuario INTEC y Usuario SARAH

Antes de cada operacidén que implique conectarse con el sistema SARAH, como ser Registrar/Presentar
Manifiestos, Validar/Registrar/Rectificar Declaraciones, el sistema solicita las credenciales para
identificarse ante los servidores INTEC y el sistema SARAH, por lo que se nos presentara la siguiente
pantalla para su ingreso.

e ~

Ingrese Usuario y Clave

Cuenta INTEC
. 10072001
Clave:

Usuario SARAH
Usuario: 99999
Clave:

Ante lo anterior y adicional a que toda operacion a realizar con el sistema SARAH se solicita que el usuario
confirme que esta seguro de realizarla, el sistema le pedira que ingrese las credenciales de identificacién
para la realizacion de la operacién.

Cabe mencionar que las contrasefias solo se digitan una vez por ejecucién del programa, es decir que una
vez que hemos ingresado las contrasefias de manera correcta, el sistema las conservara en la pantalla de
Usuario y Clave, teniendo que volver a digitarlas nuevamente si cierra el programa (el programa no las
guarda de manera permanente).

Actualizando las tablas locales de referencia

Nota: Para este proceso, debera contar con una conexion a internet activa.

Una vez que se ha configurado el programa ICS, es recomendado que lo primero que se debe realizar es
actualizar las tablas de referencia locales (Cédigos de Aduanas, Rutas, Depdsitos, Arancel, etc....), para lo
que hacemos clic en el botén de “Replicar” de la ventana principal y con esto el programa nos preguntara
si estamos seguros de realizar el proceso. Una vez finalizado este proceso tendremos actualizadas
nuestras tablas locales de referencia.
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Crear y restaurar copias de respaldo de la informacion

Las copias de respaldo de los datos, nos sirven para mantener toda nuestra informacién en un lugar seguro
y evitar o minimizar la perdida de la misma, esto ya sea por fallas problemas con virus, fallas en el equipo
de cédmputo o por motivos planificados como ser reinstalacion de aplicativos, copiado de datos de una PC
a otra, etc. Se recomienda que en los casos en que el ingreso de documentos es moderado, realizar una
copia de respaldo semanalmente y en los casos en que el ingreso de documentos es alto, realizar una
copia de seguridad diaria.

Creando copia de seguridad de los datos

Para crear una copia de seguridad de los datos ingresados, tanto de declaraciones como de manifiestos
de carga(las copias de respaldo contienen la informacién de declaraciones y manifiestos, no se puede
crear copias de respaldo para un grupo determinado), hacemos clic en el botdn de opciones bajo el grupo
de utilidades, ya sea dentro de la vifieta de declaraciones o de manifiestos, una vez que hacemos clic en
este botdn, se nos presentara la ventana de opciones y deberemos hacer clic en la vifieta de Base de
datos, debiendo quedar la ventana de la siguiente manera:

Opciones

Usuario Basededatos Avanzadas Adicionales

Tamaiio de Bases de Datos -
[ Crear copia de respaldo ]

Tablas de datos: 9,00 MB [ Restaurar copia de respaldo ‘
Tablas de referencia: 58,09 MB

K] ()

Estando en esta vifieta, hacemos clic en el botdn “Crear copia de respaldo” y se nos mostrara un submenu
para poder guardar el respaldo En Linea (Este se almacena en la nube en servidores INTEC) o en un archivo
en la maquina local. Si seleccionamos local, se nos presentara la siguiente ventana para ingresar el nombre
del archivo de respaldo para su posterior identificacion (Este nombre debera cumplir con las condiciones
de nombres de archivo, definidas por Windows), asi como seleccionar la ubicacién donde queremos
guardar la copia de seguridad de nuestros datos:
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Selecione archivo de respaldo W
Guardar en: ’kj Descargas ‘7' Q ¥ e [+
L) AUD_allos_5324_5322_PY_Realtek
‘> () Software
Documentos
recientes
=
Escritorio
Mis documentos
MiPC
q Nombre: II [Z| [ Guardar |
Mis sitios de red = Tipo: ‘Archivos de Respaldo(*.ibk.zip) [v' [ Cancelar ]

Una vez que se ha ingresado el nombre del archivo de respaldo, o hemos seleccionado uno de las lista
para sobrescribirlo, hacemos clic en el botén “Guardar” se nos presentara la siguiente ventana y esto

iniciara el proceso de respaldo de toda la informacién ingresada de declaraciones y manifiestos a ICS.

(Espere un momento... )
P\
: Guardando copia de respaldo
uan

Finalizado el proceso, se nos mostrara una ventana con mensaje que el proceso de respaldo de la

informacion se realizo con éxito o en su defecto un mensaje con la descripcion de el error por el cual ha

fallado la creacion de la copia de respaldo y con este notificar al departamento técnico de INTEC.
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Restaurando una copia de respaldo de los datos

Cuando se han creado copias de respaldo, estas se pueden restablecer a ICS, y asi de esta manera volver
a la situacién de los datos, a la manera en que se encontraban al momento de realizar la copia de
respaldo(las copias de respaldo contienen la informacidon de declaraciones y manifiestos, no se puede
restablecer copias de respaldo para un grupo determinado), para esto hacemos clic en el botén de
“Opciones” bajo el grupo de utilidades, ya sea dentro de la vifieta de declaraciones o de manifiestos, una
vez que hacemos clic en este botdn, se nos presentara la ventana de opciones y deberemos hacer clic en
la vifieta de “Base de datos”, debiendo quedar la ventana de la siguiente manera:

Opciones

Usuario Basededatos Avanzadas Adicionales

Tamaiio de Bases de Datos -
[ Crear copia de respaldo ]

Tablas de datos: 9,00 MB [ Restaurar copia de respaldo l
Tablas de referencia: 58,09 MB

K] ()

Una vez que estamos en esta vifieta, hacemos clic en el botén “Restaurar copia de respaldo” y se nos
mostrara un submenu para restaurar un respaldo almacenado en la Nube o de un archivo local. Si
seleccionamos un archivo local, se nos mostrara la siguiente ventana, en la cual deberemos seleccionar el
archivo de respaldo para la recuperacién de datos contenidos en el mismo:

(Seleccionar archivo de respaldo W
Buscaren: | |_) Descargas m J ¥ > [~
|)AUD_allos_5324_5322_PY_Realtek
‘,) () Software

Documentos -l{P
recientes

2
[

Escritorio

Mis documentos

or

Mi PC
‘:} Nombre: ’ Prueba.ibk.zip :] Abrir
> -
Mis sitios de red = Tipo: lAlchivos de Respaldo[”.ibk.zip) :J Cancelar
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Seleccionado el archivo, hacemos clic en el botén de “Abrir” y se nos mostrara la siguiente ventana, en la
cual debemos confirmar que deseamos recuperar la informacidn contenida en el archivo de respaldo
seleccionado, ya que este proceso remplazara la informacién que contengamos actualmente con las del
archivo de respaldo.

CONFIRMAR

Q, Toda la informacion actual sera reemplazada por la del respaldo
\°H Esta sequro de continuar?

si || me |

Confirmado que estamos seguros de cargar la informacién contenida en el respaldo, hacemos clic en el
botdn de “Si” y el proceso de restauro de la informacidn se iniciara, preséntanos la siguiente ventana:

Espere un momento...

': Restaurando copia de respaldo
/1 \g

Finalizado el proceso, se nos mostrara una ventana con mensaje que el proceso de restaurado de la
informacion se realizé con éxito o en su defecto un mensaje con la descripcion del error por el cual ha
fallado la restauracion de la informacién de respaldo y con este notificar al departamento técnico de
INTEC.
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Trabajando con manifiestos de carga

Crear un manifiesto de carga en blanco

Para crear un manifiesto de carga en blanco, primero debemos seleccionar la vifieta de “Manifiestos” de

la ventana principal, una vez que nos encontramos en esta vifieta, hacemos clic en el botén "Nuevo “,el

cual se encuentra en el grupo documentos, y se nos presenta la siguiente ventana, en la cual

seleccionamos el tipo de manifiesto de carga que deseamos crear.

(Seleccione tipo de manifiesto .

Tipo de Manifiesto

() Exportacién

[MAER - Manifiesto Aereo de Entrega Rapida ’E]

[ X (_Zancelarl [/ &ceptar]

Una vez que hemos identificado y seleccionado el tipo de manifiesto y hacemos clic en el botén de

"Aceptar", se nos mostrara la ventana de captura de los datos del tipo de manifiesto seleccionado, la cual

contiene las vifietas para trabajar con las diferentes secciones del manifiesto, asi como la barra de

botones disponibles para guardar, validar, etc., la cual se muestra a continuacién:

1% Nuevo manifiesto E]@

Caratula Titulos Datos Complementarios  SARAH
& | *RTN a Informar L Mombre Cliente NO DEFINIDO §
H Tipo de manifiesto MAER  Manifiesto Aéreo de Entrega Rapida Usuario SARAH (‘g
7| | Aduana 0004 l‘ ADUANA PUERTO CORTES Referencia externa §
®) || Fecha arribo / partida 01/03/2018  [v Transportista Q
@ — 0}
“ | Matricula transporte Pais transporte l‘ NO DEFINIDO g

Nombre medio transporte Nimero de vuelo

Pais procedencia l‘ NO DEFINIDO Pais de partida l‘ NO DEFINIDO

Pais destino l‘ NO DEFINIDO

Lugar de expedicidn Fecha de expedicién O ™

Ind. desconsolidacion l‘ Manifiesto consolidado

Titulo consolidado Fecha desconsolidacion O A

Total titulos/bultos/peso 0

Comentario
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En las ventanas de captura, se mostraran los siguientes botones, los cuales realizan la misma accién en
cada ventana (en algunas ventanas ciertos botones no se encontraran disponibles):

¥

. Cierra la ventana de captura.

. k) Guarda a disco la informacién capturada en el manifiesto.
Z , i .

. Presenta el menu de validacion local del manifiesto.

&

Presenta el histérico de las operaciones realizadas al manifiesto, asi como los errores

generados por el sistema SARAH.

En las ventanas de captura de datos, se deshabilitan automaticamente los campos que son
prohibidos/no requeridos para el tipo de manifiesto seleccionado, asi como también informa que
campos son obligatorios.

El campo “RTN Informar” es de uso exclusivo de INTEC, y este nos permite digitar el RTN del cliente al
cual deseamos notificar via correo electrénico del registro/presentacién del manifiesto, incluyendo en
el correo toda la informacién contenida en el mismo.

Para trabajar con los titulos del manifiesto, seleccionamos la vifieta "Titulos", las cual nos mostrara la
siguiente ventana, que contiene la lista de los titulos pertenecientes al manifiesto, asi como de una vista
rapida de los datos del manifiesto seleccionado:

f‘§ Nuevo manifiesto @@
Caratula  Titulos Datos Complementarios  SARAH
v Ndmero Prefijo Fecha Embarque =~ Consolid... | Mombre del proveedor Monto Total .9,
Agregar %
=
H T~
_ c
; S
. = g
S
£
L@ Importar
[E5) Cuadricula
Vista Rapida
Campo Contenido
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En esta ventana encontramos los siguientes botones:

Agregar: Agrega un titulo nuevo (Para modificar un titulo, se selecciona el titulo de la lista de titulos, y
hacemos doble clic sobre él. Siempre y cuando hayamos seleccionado “Editar” desde la pantalla principal).

Duplicar: Agrega un nuevo titulo conteniendo los datos del titulo seleccionado en la lista de titulos.
Eliminar: Elimina el titulo seleccionado de la lista de titulos.
Buscar: Permite buscar un titulo en la lista de titulos del manifiesto.

Opciones: Para trabajar con esta opcion debemos seleccionar el titulo o los titulos a los que deseamos
entre otras cosas, asignarle(s) Indicador Transbordo, Consolidacion, Transito, etc.

Importar: Importar los titulos de otro manifiesto que ha sido exportado a archivo.

Cuadricula: Habilita trabajar los titulos del manifiesto en formato de cuadricula (Como si se trabajara en
Excel).

Al agregar/modificar un titulo nuevo, se nos presentara la siguiente pantalla para introducir/modificar los
datos de la caratula del titulo:

1% Nuevo titulo =Jo&d
Detalle Lineas Contenedores Datos Complementarios
«” | Prefijo ¥ | NO DEFINIDO Nimero de titulo \g
S
|Zl | Fecha embarque 01/03{2018  |v &S
Q
. , >
Nombre del proveedor MNombre consignatario Q
N
Notificar Indicador transbordo N <
Valor FOB Importe flete
Importe gastos Monto seguro Courier
Importe total 0 Indicador transito N
Declaracién TRAJ/EXP
(Requerido para Cierre de
MO DEFINIDO Transito Nacional o
Manifiesto de Exportacién. )
Cateqgoria envio Courier V| NO DEFINIDO
Comentarios
*RTN a informar L Nombre informar NO DEFINIDO

El campo “RTN Informar” es de uso exclusivo de INTEC, y este nos permite digitar el RTN del cliente al
cual deseamos notificar via correo electrénico del registro/presentacién del titulo, incluyendo en el
correo toda la informacion contenida en el mismo.
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Para trabajar con las lineas del titulo, seleccionados la vifieta "Lineas", las cual nos mostrara la siguiente
ventana, que contiene la lista de las lineas pertenecientes al titulo:

(M Nuevo titulo E]@\
Detalle Lineas Contenedores Datos Complementarios
v Nro, | Marcas Embalaje Cantidad Descricpion Estado Mercancia \g
= S
[ZI 3
& %
7 =
=
Vista Rapida
Campo Contenido

Agregar: Agrega una nueva linea al titulo. (Para modificar una linea, se selecciona la linea de la lista de
lineas, y hacemos doble clic sobre él).

Duplicar: Agrega una nueva linea conteniendo los datos de una linea seleccionada de la lista de lineas.
Eliminar: Elimina la linea seleccionada en la lista de lineas.

Al agregar una linea nueva, se nos presentara la siguiente pantalla para introducir los datos de la linea:

M Nueva linea E]
& | Marcas Descripcion N
= L
N
~=
| Clase buito v| no peFmIDO Y
L
Cantidad total Cantidad parcial é
Estado mercancia _V_‘ NO DEFINIDO Manipuleo especial ¥ | NO DEFINIDO
Unidad de peso AV_‘ NO DEFINIDO Peso bruto
Volumen
Comentario

Una vez que hemos ingresado los datos de la linea, hacemos clic en el botdn de cerrar la captura y se nos
hara la consulta si desea agregar la linea al titulo.
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Para trabajar con los contenedores del titulo, seleccionados la vifieta "Contenedores", las cual nos
mostrara la siguiente ventana, que contiene la lista de los contenedores pertenecientes al titulo:

£ Nuevo titulo E]@
Detalle Lineas Contenedores Datos Complementarios
Mdmero Contenedor Precintos Indicador Dimensiones Tipo de carga \0
v Agregar S
S
E] 5
Qg)
S
=]
Vista Rapida
Campo Contenido

Agregar: Agrega un nuevo contenedor al titulo (Para modificar un contenedor, se selecciona el contenedor
de la lista de contenedores, y hacemos doble clic sobre él).

Duplicar: Agrega un nuevo contenedor conteniendo los datos del contenedor seleccionado en la lista de
contenedores.

Eliminar: Elimina el contenedor seleccionado en la lista de contenedores.

Al agregar un contenedor nuevo, se nos presentara la siguiente pantalla para introducir los datos del

contenedor:
(Nuevo contenedor |
&
Mdmero contenedor
%51 Precintos
Dimensidnes ‘V MO DEFINIDO
Tipo de carga | no peFmDO
Indicador vacio |M El

Una vez que hemos ingresado los datos del contenedor, hacemos clic en el botdn de cerrar la captura.
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Para trabajar con los datos complementarios del titulo, seleccionados la vifieta "Datos Complementarios”,
las cual nos mostrara la siguiente ventana, que contiene la lista de los datos complementarios

pertenecientes al titulo:

7# Nuevo titulo @@
Detalle Lineas Contenedores Datos Complementarios

Codigo Valor Q

v S

=

= S

N

1

=

\adl

Agregar: Agrega un nuevo dato complementario para el titulo.

Duplicar: Agrega un nuevo dato complementario con los datos del dato complementario seleccionado en
la lista de datos complementarios.

Eliminar: Elimina el dato complementario seleccionado en la lista de datos complementarios.

Crear un manifiesto de carga a partir de uno previamente digitado

Para crear un manifiesto de carga a partir de uno previamente digitado, seleccionamos la vifieta
“Manifiestos” de la ventana principal, luego seleccionamos el manifiesto que deseamos sirva como base
a nuestro nuevo manifiesto(Se copiara toda la informacién relacionada con el manifiesto, no se puede
seleccionar un segmento especifico), una vez que lo hemos seleccionado, hacemos clic en el botdn
“Duplicar”, del grupo documentos, y se nos presentara la ventana de captura de los datos del nuevo
manifiesto con los datos del manifiesto utilizando como base.
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Modificar un manifiesto de carga no presentado

Para modificar un manifiesto de carga previamente creado y este no ha sido presentado, seleccionamos
la vifleta “Manifiestos” de la ventana principal, luego seleccionamos el manifiesto que deseamos
modificar y hacemos clic en el botdon “Editar” del grupo documentos, y se nos presentara la ventana de
captura de los datos del manifiesto con los datos del mismo para su modificacidn.

IMPORTANTE: Una vez que hemos realizado los cambios al manifiesto, y este se encuentra en estado
REGISTRADO, debemos hacer clic en el botén “Actualizar” en la seccion Operaciones SARAH (El botén
de Registrar cambia a Actualizar) para de esta manera actualizar en el sistema SARAH los cambios
realizados al mismo, de no hacer esto posiblemente estaremos presentando datos diferentes a los que
tenemos localmente.

Exportar/Importar titulos del manifiesto a Excel

Desde la vifieta de titulos del manifiesto hacemos clic en el botén “Cuadricula”, accedemos a la pantalla
de los titulos en formato de cuadricula.

Una vez en esta pantalla podemos importar/exportar los titulos y su contenido a Excel, haciendo clic en
el botén “Excel”.

Al hacer clic en este botdn se nos presenta dos opciones de formato las cuales de detallan a continuacion:

Completo: En este formato el archivo de Excel se genera con la informacidon detallada y
estructurada(Titulos->Lineas->Contenedores) para poder luego ser trabajada en Excel e importada de
nuevo al sistema ICS. Es importante mantener la estructura original del archivo para que el sistema luego
la pueda interpretar de manera correcta. Se recomienda Exportar un manifiesto para poder analizar y
comprender la estructura del mismo.

Resumido: En este formato el archivo de Excel se genera con la informaciéon resumida de manera de
reporte, por lo que esta no puede ser luego importada al sistema ICS.

Registrar un manifiesto de carga
Una vez que hemos grabado localmente la informacién del manifiesto de carga, este se nos mostrara en
la lista de documentos de manifiestos con estatus de “GRABADQ”, y se habilitara el botdn “Registrar” del

grupo “Operaciones”, por lo que para registrar el manifiesto en el sistema SARAH, hacemos clic en este
botdn y se nos presentara la siguiente ventana para que confirmemos la operacion:
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Confirmar Manifiesto

Tipo de manifiesto Manifiesto Aéreo de Importacion
Aduana entrada/salida ADUANA TONCONTIN

Ref. externa 150031

Transportista UPs

Fecha arribo/salida 24/07;2009

Pais transporte ESTADOS UNIDOS

Agente naveqgacion

Cantidad de titulos 15

Esta seguro de Registrar este Manifiesto?

ETRIwan)

Una vez que estamos seguro que el manifiesto seleccionado, es el que deseamos registrar, hacemos clic

en el botén “Si”, y el sistema hara el registro del manifiesto al sistema SARAH (para esta accidn se necesita

conexién a internet).

Si el proceso de registro resulta sin errores, se nos presentara la siguiente ventana informativa sobre el

proceso de registro.

-
Manifiesto registrado con exito

Fecha de Transaccién 04/08/2009 01:57:22 PM
Nimero de Transaccion | 7024

Manifiesto Registrado 090014MARIN02763X

Referencia Externa 150031

Texto El Manifiesto se ha registrado exitosamente

En caso de existir errores en el manifiesto que se desea registrar, se nos presentara la siguiente ventana

con la lista de los errores encontrados (Podemos extender la descripcion del error, seleccionado el error

en la lista y haciendo doble clic sobre el).

p
Errores en Documento

Campo Descripcion del Error
12037 APP-12037: Fecha Arribo-Partida debe ser superior oiquala .., :

0 Cerrar
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Presentar un manifiesto de carga

Si intentamos registrar un manifiesto que ha sido modificado localmente pero no ha sido actualizado en
el sistema SARAH, el sistema nos presentara un mensaje advirtiendo la situacion.

Una vez que hemos registrado el manifiesto de carga, este se nos mostrara en la lista de documentos de
manifiestos con estatus de “REGISTRADOQ”, y se habilitara el botdn “Presentar” del grupo “Operaciones”,
por lo que para presentar el manifiesto en el sistema SARAH, hacemos clic en este botdén y se nos
presentara la ventana para que confirmemos la operacion.

En la ventana de confirmacidn encontraremos el botdn Verificar, que permite hacer una verificacién entre
los que se tiene digitado localmente y lo que esta Registrado en el sistema SARAH sea lo mismo.

Estando seguros que el manifiesto seleccionado, es el que se deseamos presentar, hacemos clic en el
botdn “Si”, y el sistema hara la presentacion del manifiesto al sistema SARAH (para esta accion se necesita
conexidn a internet).

Si el proceso de presentacion resulta sin errores, se nos presentara la siguiente ventana informativa sobre
el proceso este proceso, de lo contrario se nos presentara la ventana de errores para su consulta y
correcciéon de los mismos.

Consultar un manifiesto de carga

Para consultar los datos y todas las operaciones realizadas a un manifiesto de carga, seleccionamos la
vifieta “Manifiestos” de la ventana principal, luego seleccionamos de la lista de manifiestos, el manifiesto
gue deseamos consultar, hacemos doble clic sobre este y se nos mostrara la ventana del manifiesto en
modo de consulta, habilitandose las vifietas de “Operaciones”, para consultar las operaciones realizadas,
sus numeros de registro, y las solicitudes creadas para el manifiesto.

Corregir un manifiesto de carga con estatus de presentado

Una vez que un manifiesto de carga ha sido presentado en sistema SARAH, tenemos la opcién de
modificarlo, para esto hacemos clic en la vifieta de “Manifiestos” de la ventana principal, y en la lista de
documentos de manifiestos, buscamos y seleccionamos el manifiesto al que deseamos crearle una
solicitud de modificacion, luego hacemos clic en la imagen de una flecha hacia abajo, de el botdn
“Modificar”, del grupo “Operaciones”, y se nos presentara un submenu con las opciones que se explican
a continuacion.
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Cabe hacer notar que los cambios realizados por una correccion al manifiesto, seran aplicados una vez
que la solicitud sea presentada ante el sistema SARAH y esta sea resuelta de manera satisfactoria. Existen
dos maneras para la aplicacion de estas modificaciones, la primera de manera automatica al momento de
actualizacién de las notificaciones al usuario y la segunda de manera manual tal como se explica mas
adelante en este manual.

Nota: Una vez que se ha creado una solicitud de correccién del manifiesto, esta deberd ser presentada
ante el sistema SARAH o en su defecto cancelada, para poder ingresar una nueva solicitud de correccidn.

Modificar los datos generales

Cuando hacemos clic en la opcién “Modificar los datos generales”, se nos presentara la ventana de captura
de los datos de la caratula del manifiesto, habilitando el campo de motivo por el cual se realiza la
modificacién de la caratula del manifiesto de carga.

Una vez que hemos ingresado las modificaciones a la caratula y el motivo de correccién, hacemos clic en
el botén de “guardar” o el botdn de “cerrar” la captura de la modificacion de caratula. Al guardar la
modificacién de caratula, la situacién del manifiesto cambiara a “CORRECION DE DATOS GENERALES POR
PRESENTAR” y se habilitara el botén “Corregir”, del grupo “Operaciones SARAH “.

Antes de presentar la solicitud de correccion de caratula del manifiesto, podemos hacer clic en el botdn
de “Modificar” del grupo de “operaciones”, para volver a capturar la modificacion de la caratula, si se ha
omitido algun cambio a realizar a la caratula del manifestd.

Modificar un titulo

Cuando hacemos clic en la opcién “Modificar titulo”, se nos presentara la ventana conteniendo la lista de
los titulos del manifiesto, para seleccionar el titulo que deseamos modificar.

Seleccione Titulo

MNdmero Prefijo Fecha de Embarque = Consignatatio has
28565025 406 10/06/2009 05019002067156
74223520 001 10/06/2009 EUROTIENDAS
29235334 406 10/06/2009 05019002067156
29235345 406 10/06/2009 05019002067156
35134514 406 10/06/2009 FINO TEXTILES C. A
35134536 406 10/06/2009 ELCATEX
36515905 406 10/06/2009 CEMCOL
36515916 406 10/06/2009 CEMCOL
10558214 406 10/06/2009 MODA INTIMA
28012961 406 10/06/2009 SISTEMAS INTEGRADOS v
nnnmsaan ane <ninsInnnn cvmea L iARIn IR AC

[ x gancelar] [J §eleccionar]

Una vez que tenemos la ventana anterior, buscamos el titulo que se desea modificar, lo seleccionamos de
la lista (Se puede hacer doble clic sobre el titulo seleccionado para consultar y asi verificar que es el que
deseamos modificar) y hacemos clic en el botén “Seleccionar”, para que se nos presente la ventana de
captura del titulo para modificar los datos que se desean corregir del mismo.
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Realizadas las modificaciones al titulo, hacemos clic en el botén de “Cerrar” la captura, y se nos presentara
la ventana de confirmacion para guardar la solicitud de modificacidn de titulo, y asi de esta manera el
manifiesto seleccionado pasara a situacién de “MODIFICACION DE TITULO POR PRESENTAR”, la cual indica
que la solicitud esta lista para ser presentada al sistema SARAH.

Si deseamos modificar la solicitud de modificacion de titulo, hacemos clic en el botén “Modificar” del
grupo “Operaciones” en la vifieta “Manifiestos” y esta nos llevara a la ventana de captura del titulo que
hemos modificado.

Agregar un titulo

Cuando hacemos clic en la opcidn “Agregar titulo”, se nos presentara la ventana de captura de un nuevo
titulo y al hacer clic en el botén “Cerrar”, se validara la informacién ingresada y si esta no presenta errores,
se creara la solicitud de correccidn de manifiesto y el manifiesto cambiara su situacién a “AGREGADO DE
TITULO POR PRESENTAR”.

Eliminar titulo

Cuando hacemos clic en la opcién “Eliminar titulo”, se nos presentara la ventana conteniendo la lista de

los titulos del manifiesto, para seleccionar el titulo que deseamos eliminar.

Una vez que tenemos la ventana anterior, buscamos el titulo que se desea eliminar, lo seleccionamos de
la lista (Se puede hacer doble clic sobre el titulo seleccionado para consultar y asi verificar que es el que
deseamos modificar) y hacemos clic en el botén “Seleccionar”, para que se nos presente la ventana de
confirmacion de eliminacién de titulo.

Estando seguros que el titulo que hemos seleccionado para eliminar es el correcto, hacemos clic en el
botdn “Si”, y se creara la solicitud de eliminacidn de titulo, para ser presentada al sistema SARAH, y el
manifiesto a su vez cambiara a situacién de “ELIMINACION DE TITULO POR PRESENTAR”.

Presentar una solicitud de correccion

Una vez que estamos seguro que hemos cambiado todos los datos que deseamos modificar del manifiesto
y hemos guardado la solicitud, seleccionamos la vifieta “Manifiestos” y hacemos clic en el botén “Corregir”
del grupo “Operaciones”, para presentar la solicitud de correccion ante el sistema SARAH.

Si el proceso de presentacidn de correccién resulta sin errores, la situacidn del manifiesto cambiara a
“PENDIENTE RESOLUCION DEI” y se nos presentara la siguiente ventana informativa sobre el este proceso,

de lo contrario se nos presentara la ventana de errores para su consulta y correccién de los mismos.
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Cancelar una solicitud de correcciéon no presentada

Para cancelar una solicitud de correcciéon no presentada en el sistema SARAH y que la situacién del
manifiesto vuelva a la situacién previa a la creacion de la solicitud, seleccionamos la vifieta de
“Manifiestos” y seleccionamos el manifiesto de la lista de manifiestos, que contiene la solicitud de
modificacién que deseamos cancelar y hacemos doble clic sobre esta para acceder el manifiesto en forma
de consulta, luego hacemos clic en la vifieta de “Operaciones” y se nos mostrara la ventana siguiente
como ejemplo:

Consulta Manifiesto
Caratula  Titulos Datos Complementarios  Operaciones
'  Registro
Fecha de Transaccion 24/07/2009 10:49:52 AM Nimero de Transaccién 4298
= Manifiesto Registrado 090014MARI0NZES7K Referencia Externa 150031
2 Texto El Manifiesto se ha registrado exitosamente
D
Presentacion
@ Fecha de Transaccion 24/07/2009 10:49:58 AM Nimero de Transaccién | 4299
Manifiesto Presentado 090014MARI00ZE57K Referencia Externa 150031
Texto El Manifiesto se ha presentado exitosamente
Solicitudes
Tipo Fecha de Alta 1d. Solicitud Hro, Transaccién FechajHora Situacién
CORRECCION DE CARATULA 04/08/2009 MO PRESENTADA

Una vez que estamos en la ventana anterior, ubicamos la seccion de “Solicitudes” y dentro de esta en la
lista de solicitudes, ubicamos la solicitud “NO PRESENTADA” que deseamos cancelar y hacemos clic en el
botén “Cancelar”, y esto nos presentara la ventana de confirmar la cancelaciéon de la solicitud de
modificacién.
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Aplicar manualmente la resolucién de una solicitud de correccion presentada

Para aplicar la resolucién por parte de DARA, de una solicitud de correccién presentada en el sistema
SARAH, seleccionamos la vineta de “Manifiestos” y seleccionamos el manifiesto de la lista de manifiestos,
qgue contiene la solicitud de modificacién que deseamos cancelar y hacemos doble clic sobre esta para
acceder el manifiesto en forma de consulta, luego hacemos clic en la vifieta de “Operaciones” y se nos
mostrara la ventana siguiente como ejemplo:

Consulta Manifiesto
Caratula  Titulos Datos Complementarios  Operaciones
o  Registro
Fecha de Transaccién 04/08/2009 01:57:22 PM Ndmero de Transaccion 7024
= Manifiesto Registrado 090014MARID02763X Referencia Externa 150031
o Texto El Manifiesto se ha registrado exitosamente
§ Presentacion
@ Fecha de Transaccién 04/08/2009 02:13:12 PM Nimero de Transaccion 7030
Manifiesto Presentado 090014MARID02763X Referencia Externa 150031
Texto El Manifiesto se ha presentado exitosamente
Solicitudes
Tipo Fecha de Alta 1d. Solctud Nro. Transaccign | FechafHors Stuacién
CORRECCION DE CARATULA 04/08/2009 090014CORMO02764R 7057 2009-08-04 15:29:11.175

Una vez que estamos en la ventana anterior, ubicamos la seccidon de “Solicitudes” y dentro de esta en la
lista de solicitudes, ubicamos la solicitud que deseamos aplicar y hacemos clic en el botdon “Procesar”, y
esto nos presentard la ventana si deseamos aceptar o denegar la solicitud, esto debera ser de acuerdo a
la resolucion emitida por la DARA.

Si la solicitud fue aceptada por parte de DARA, hace clic en el botén “Aceptar” y esto aplicara los cambios
hechos en la correccién al manifiesto de carga y se cambiara la situacion de la solicitud a “Aceptada”, caso
contrario se descartaran los cambios de la correccion y la situacion de la solicitud cambiara a “Denegada”.
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Trabajando con declaraciones

El sistema nos permite crear declaraciones del valor y declaraciones aduaneras. Para trabajar con
declaraciones, debemos seleccionar la vifieta “Declaraciones” en la pantalla principal y bajo esta
encontraremos las sub vifietas para cada tipo de declaracién disponible. Segun la sub vifieta que tengamos
seleccionado, serdn aplicables los botones de funcidon de la barra de botones de la pantalla principal.

De acuerdo a las necesidades del usuario y requerimientos de cada régimen aduanero, las declaraciones
aduaneras y del valor se pueden trabajar de manera independiente, no estando este obligado a seguir
pasos preestablecidos por el programa.

Ante lo anterior se recomienda que en los casos en que es necesario presentar declaracion del valor junto
con la declaracidon aduanera, se recomienda que el usuario cree y trabaje de manera inicial y en su
totalidad la declaracién del valor, ya que de esta manera el sistema permite crear la declaracién aduanera
a partir de los datos digitados en la declaracién del valor (no siendo posible el proceso inverso) y asi con
esto minimizar la digitacion y la posibilidad de error.

Es importante recalcar que una vez que ha sido generada la declaracién aduanera a partir de la declaracion
del valor, los cambios realizados a la declaracidn del valor no seran reflejados de manera automatica en
la declaraciéon aduanera, por esta limitante se hace menciéon que la declaracién del valor debe estar
trabajada en su totalidad antes de proceder a generar la declaracidon aduanera. En caso de requerir un
cambio en la declaraciéon del valor y ya se generd la declaracidon aduanera, el usuario puede eliminar la
declaracién aduanera generada (Ingresando a la vifieta “Declaraciones Aduaneras”) y volver a generarla
o en su defecto debera hacer los cambios en ambos documentos.

Es importante mencionar que los items de la declaracién, se deben trabajar(FOB) siempre indicando valor
factura, flete, seguro y otros gastos sin importar la condicién de entrega(Incoterms), ya que el sistema al
momento se hacer la validacidn/registro de la declaracién aduanera en SARAH aplica la condicion de
entrega a los items, asi mismo aplica la condicidn de entrega al momento de imprimir la declaracién del
valor.
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Declaraciones del Valor

Para trabajar con las declaraciones del valor, desde la pantalla principal debemos ingresar a la vifieta
“Declaraciones” y luego seleccionamos la sub vifieta “Declaraciones del Valor”. Una vez que ingresemos

a la vifieta “Declaraciones del Valor”, los botones de la barra de botones seran funcionales para
Declaraciones del Valor.

La declaracién del valor puede estar conformada por varios proveedores y dentro de los proveedores,
cada proveedor puede contener varias facturas y dentro de cada factura varios items.

Crear una declaracion del valor en blanco

Datos Generales

Para crear una declaracidn del valor nueva, debemos hacer clic en el botén “Nueva” de la seccién
“Documentos” (Debemos tener activa la vifieta “Declaraciones del Valor”). A continuacién, se nos
presentara la pantalla para ingresar los datos generales de la declaracion del valor, asi como la lista de
proveedores pertenecientes a la declaracién del valor.

1% Nueva Declaracion de Valor E]
-
| Usuario SARAH 13106 '\t‘;
=) ) b
" Registro Declaracién O
AN]
Aduana ingreso 0004 || ADUANA PUERTO CORTES Fecha aceptacion 08/03{2018 | v P

N
- .Q
2 Rri importador { Registro 2 Aduana despacho + | NO DEFINIDO 3
I O DEFINIDO I
T
Ciudad Direccién &
TelefonojFAX Pais + | NO DEFINIDO T
S
Nivel comercial { Otro 4 Email E

Observaciones Lugar/Declarante v v

Nombre: Direccién Condicién Comercial

Factu..
Agregar

S —— | — 2 | @

Vista Rapida
Campo Contenido
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En la pantalla de captura de los datos generales, se puede observar un botdn con el icono de una “lupa”,
mediante el cual podemos ingresar al mantenimiento de clientes.

Una vez que hemos ingresado los datos generales de la declaracién del valor, procedemos a ingresar los
proveedores que se van a incluir en la declaracién del valor.

Agregar: Agrega un nuevo proveedor a la declaraciéon del valor.

Duplicar: Agrega un nuevo proveedor a partir de los datos del proveedor seleccionado en la lista de
proveedores.

Eliminar: Elimina el proveedor seleccionado en la lista de proveedores.

Buscar: Permite buscar un proveedor especifico de la lista de proveedores.

Proveedores

Para ingresar un nuevo proveedor, hacemos clic en el botdn “Agregar” y se nos presentara la pantalla para
el ingreso de los datos del proveedor, asi como la lista de facturas pertenecientes al proveedor.

En el campo “Nombre”, se puede observar un botén con el icono de “lupa” el cual nos permite ingresar al
mantenimiento de proveedores.

1% Nuevo Proveedor =
N o
|| Nombre /- Domicilio ~8
O
Ciudad Pais ¥ | NO DEFINIDO g
8
Telefono/FAX Email QC
. . Q
Condicion comercial | Otro v L~
U
2
Preimpreso(DVA) Mro. Factura(s) Fecha Forma de Pago Forma de Envio Pais Exportacién | Items
Agregar
-}
e — >
Vista Rapida
Campo Contenido

Agregar: Agrega una nueva factura perteneciente al proveedor.
Duplicar: Agrega una nueva factura, a partir de los datos de la factura seleccionada en la lista de facturas.

Eliminar: Elimina la factura seleccionada en la lista de facturas.
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Buscar: Permite buscar una factura especifica de la lista de facturas.

Facturas

Para agregar una nueva factura, hacemos clic en el botén “Agregar” de la pantalla del proveedor, con lo
gue se nos mostrara la pantalla para ingresar los datos de la factura.

La pantalla de captura de la factura, esta organizada en tres secciones las cuales son:
General: Se ingresan los datos generales de la factura.
Valores: Se ingresan los datos de valores globales de la factura.

items: Nos permite trabajar con items pertenecientes a la factura.

7% Nueva Factura[] B
General  Valores ftems
& |Nro. preimpresa(Dva) Nombre intermedario(12) ]
8
Doricilio intermediario(13) Ciudad intermediario(13) 3
~ | Pais intermediario(13) v | no DEFINIDO TeléfonojFAX intermediario{13) LL%
E-mal intermediario(13) Tipo intermediario { Otro(14) v I\
Lugar de entrega(15) Pais entrega(15) ¥ | NO DEFINIDO §
Incoterms(15.1) v
Factura nimero(16) Fecha Factura(16) (] v
Nimera contrato(17) Fecha contrato(17.1) O v
Forma envio { Otro(18) v Forma paga { Otro(13) v
Lugar de embarque(20) Pais de embarque(21) | No DEFINIDO
Pais exportacién(21) | no DEFINIDO Fecha exportacin(21) O v
Moneda(22) v | no DEFINIDO Tipo cambio moneda ext.(23) | 18.8951
Restricciones(24)(24.1) N v Contraprestacién(25)(25.1) N v
Venta condicionada(26) N v Vinculacién(27)(27.1) N v
Vinculacién influencia prec.(27.2) [N |v Pago descuentos(28)(28.1) N v
Existencia canones(29)(29.1) [N |v Cantidad/Valor total 0.00 / 0.00

Moneda: Nos permite especificar la divisa con la cual deseamos trabajar los items (por defecto el sistema
trabaja con USD, por lo que no es necesario especificar). Este campo nos permite trabajar los valores de
los items en la moneda original de la factura (cuando estos valores no son en USD). Al indicar una divisa
diferente a USD, en la pantalla del item y junto a los campos de valores, se habilitara el campo para captura
del valor correspondiente a la moneda seleccionada.

Tipo de cambio moneda ext.: Indicamos al programa el tipo de cambio contra el ddlar a aplicar a los
valores ingresados en el item. Por ejemplo, si Indicamos EUR en el campo “Divisa items” y el cambio es 1
EUR = 1.22692 USD, entonces en el campo deberemos ingresar el valor 1.22692, otro ejemplo utilizando
Yen, 1 JPY =0.00937 USD, deberemos ingresar 0.00937.
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En el caso que hayamos ya ingresados los valores a los items y el tipo de cambio ha variado, podemos
hacer el cambio en el campo con el nuevo valor y luego seleccionamos la vifieta “items” y hacemos clic en
el botén “Opciones” y seleccionamos “Actualizar tipo de cambio moneda Ext.”.

En la vifieta de “Valores”, podemos observar que existen campos con un botdén con el icono “P”, lo que
nos indica que a estos campos podemos hacer un prorrateo en los items. Para que el prorrateo se realice

de manera correcta, debemos ingresar todos los items pertenecientes a la factura y por ultimo hacemos
el respectivo prorrateo.

7% Nueva Factura [] E]
General  Valores  ftems
J
o || Importe Factura(39) Monto pagos indirectos(40)
8
Importe real pagado(41)  0.00 3
O
~ | ADICIONES u’\z
Importe contraprestacion(42.1) TG R I\
Q
Gastos comisiones(42.3) Gastos embalajes(42.4)  [(B] g
Material incorporado(42.5) Herramientas produccién(42.6)
Materiales consumidos(42.7) Valor ingenieria(42.8)
Derecho licencia(42.9) Importe transporte(42.10) (3]
Importe carga, descarga(42.11) Importe sequros(42.12)  [[})
Importe ajustes(43) 0.00
DEDUCCIONES
Importe asistencia técnica(44.1) Importe transporte puerto(44.2)
Importe impuestos(44.3) Importe intereses(44.4)
Importe otras deducciones(44.5)
Total deducciones(45) 0.00 VALOR ADUANA(46) 0.00
.~ e . . s
La vifieta de los Items, nos permite trabajar con los items de la factura.
7 Nueva Factura [] Q
General  Valores  ftems
& ||| Nro. | Posicién arancelaria | Caracteristicas Mercancias Pais Origen Cantidad Total FOB - .
Agregar Lu
2
‘ ¥
. w
3 o
S
=
[ 5] Importar
[£3) Cuadricula
vista Rapida
Campo Contenido Cantidad Total:
0
valor Total:
0.00
0.00

Agregar: Agrega un nuevo item a la factura.

Duplicar: Agrega un nuevo item a partir de los datos del item seleccionado en la lista de items de la factura.
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Eliminar: Elimina el item seleccionado en la lista de items de la factura.
Buscar: Nos permite buscar un item en particular de la lista de items.
Importar: Permite importar los items de una declaracién del valor previamente exportada.

Opciones: Nos muestra el menu de las opciones disponibles para trabajar con los items de la declaracion
del valor.

Cuadricula: Habilita trabajar los items de la declaracion en formato de cuadricula (Como si se trabajara en
Excel).

Al agregar un nuevo item a la declaracidn del valor, se nos presenta la siguiente pantalla para ingresar la
informacion del item. En el caso que se trabaje con una Moneda diferente al USD, se nos habilitaran los
campos para ingresar los valores en la moneda seleccionada.

1% Nuevo ftem (=)
¥ | Clasfficacién Arancelaria(37) 7 Descripcion
~
I
R
© B
Cantidad (30) Unidad de Medida(30) ¥ | NO DEFINIDO o
=
Modelo yfo Estilo(34) Estado de las mercancias(35) + | NO DEFINIDO g
Marca(33) Origen de las mercancias(36) ¥ | NO DEFINIDO
Valor FOB unitaria(38) Total FOB

Monto flete unitario Monto seguro unitario
Otros gastos unitario Total CIF unitario
Peso Bruto Peso Neto

Caracteristicas mercancias(32)
{Caracteristicas del Yehiculo,
deben ingresarse en la opcidn
Datos Adicionales)

Designacién comercial(31)

Como se puede observar en el campo Posicion arancelaria tenemos un botdn con una “lupa”, este botdén
nos permite realizar una busqueda de una posicion arancelaria en particular. Es importante mencionar
que el campo “Clasificaciéon Arancelaria” se deber ingresar, digitado los doce digitos y utilizando “.”.
Ejemplo: 8703.33.80.00.00.

El sistema como ayuda al usuario, asigna de manera automatica el campo “Unidad de Medida”, de
acuerdo al valor de la Unidad Estadistica de la partida arancelaria, pero debe ser el usuario quien
determine la Unidad de Medida correcta a utilizar.

En los campos “Designacion comercial” y “Caracteristicas mercancias”, se pueden ingresar datos en mas
de una linea y estos seran impresos de la misma manera en que se ingresaron.

Cuando se trabaja con partidas de vehiculos, podemos ingresar la informacidn como ser VIN, CHASIS,
MOTOR, etc. Utilizando el botén “Datos Adicionales (+)” para ingresas los datos y estos sean llevados
como informacion complementaria al item cuando se generada la declaracidon aduanera.
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Modificar una declaracion del valor

Para modificar una declaracién del valor previamente digitada, debemos seleccionar la vifieta
“Declaraciones” y luego la sub vifieta “Declaraciones del valor” y seleccionamos la declaracién que
deseamos modificar y hacemos clic en el botdn “Editar”.

Imprimir una declaracion del valor

Para imprimir en el formato de “DECLARACION DEL VALOR DE LAS MERCANCIAS IMPORTADAS”, debemos
seleccionar la vifieta “Declaraciones” de la pantalla principal y luego seleccionamos la vifieta
“Declaraciones del Valor”. Una vez que nos encontramos en la sub vifieta “Declaraciones del Valor”,
seleccionamos la declaracion del valor que deseamos imprimir, de la lista de declaraciones y hacemos
doble clic sobre la misma o en su defecto si necesitamos realizar alglin cambio previo a la impresion
hacemos clic en el botén “Editar”.

Una vez que nos encontramos en la pantalla de la declaracién de valor, debemos ingresar al proveedor y
luego dentro del proveedor debemos ingresar a la factura que deseamos imprimir.

Una vez que nos encontramos en la pantalla de la factura, hacemos clic en el botdn “Imprimir Declaracién”
y se nos mostrara las diferentes opciones de impresion. Es importante mencionar que las impresiones
siempre son mostradas en pantalla previo a su envié a la impresora.

Cuando se crea una declaracion del valor nueva y deseamos imprimirla, debemos primero guardarla desde
la pantalla principal de la declaracion del valor y luego debemos de ingresar a la factura que deseamos
imprimir.

Existen dos opciones en el botén “Opciones” en la vifieta “items” de la factura, que puede resultar muy
util para el momento de imprimir una declaracion del valor y estas son las opciones “Ajustar designacion
para impresion” y “Ajustar caracteristicas para impresién”. Estas opciones nos permiten ajustar el
contenido de estos campos para que su impresion sea en el espacio establecido en el formato, ajustando
el contenido a multiples lineas para cada item en caso de ser necesario. Es importante mencionar que
este ajuste se hace de acuerdo a la cantidad de caracteres establecidos en el campo “Longitud
designacidn/caracteristicas items” de la ventana “Opciones” de la pantalla principal en la vifieta
“Adicionales->DVA”.

Las opciones anteriores nos permiten ingresar las descripciones y caracteristicas de cada item sin
necesidad de adecuarlas manualmente para efectos de impresién.

45



Ajustar la impresion de la declaracion del valor

El sistema ICS se instala pre configurado con la impresién de la declaracién de valor de manera estandar
por lo que en ciertas ocasiones es necesarios realizar ajustes a la impresién. Para identificar dichos ajustes,
debemos llenar por primera vez una declaracion del valor y realizar su impresion.

Para realizar estos ajustes, seleccionamos la vifieta “Declaraciones” y luego ubicamos el botén “Imprimir”
del grupo “Utilidades” y hacemos clic en el triangulo invertido junto al botén “Imprimir” y seleccionamos
“Ajustar impresion->DVA->Interno” y se nos presentara la siguiente pantalla.

- ~

Redisenar Impresion Declaracion de Valor
v o & 4 = £ @ ® @ Q

Caratula  Lineas

2 w3 . 4 .5 & , 7 , 8 , 9 , 10 , 11,12, 13,14 ,15 , 186 , 17 , 18 , 13 , 20
L O o L L O O O O e N N N

7 ADUANAINGRESO ADUANADESPACHO FACEPATCION

........... : L0 LID L IRTNIMPO oL RTNIMPO
- % L PAISIMPO

,,,,,,,,,,,,,,,,,, . S TELIMPO - FAXIMPO -+ - EMAILIMPO

: é 2 .. I CIUDADPROVEEDOR |
................ * * TELPROVEEDOR | * -

SRR AlsmANsp.caoN

R

* FORMAENVIO | -
. FORMAPAGO

12 F 11

LI T o A A O

PAISEMBARGUE.

13

14

15

- TIPOVINCULACION| -

La pantalla de ajuste de impresién nos permite mover la impresion hacia arriba/abajo/izquierda/derecha,
cambiar el tipo de letra y tamano, exportar e importar los ajustes para ser aplicados en otra PC.

Mover toda la impresion

Para mover toda la impresién, identificamos hacia donde es requerido moverla, ya sea hacia arriba/abajo
o hacia | izquierda/derecha. Dependiendo sea el caso hacemos clic en el botdn “mover campos arriba /
abajo” o “mover campos izquierda / derecha” y luego seleccionamos el movimiento especifico que
deseamos realizar.

Una vez que hemos seleccionado el movimiento deseado, se nos presentara la pantalla con la cantidad
de pixeles que se moveran todos los campos de la impresion (Podemos dejar la cantidad predeterminada
por el programa y hacer clic varias veces en el boton “Mover”).
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Es importante saber que la cantidad de pixeles a mover se determina visualmente y de manera
aproximada, volviendo a imprimir después de cada cambio, hasta lograr que los campos aparezcan en
las casillas correspondientes.

Mover una seccion de la impresion

Para mover una seccion de la impresién o una serie de campos especificos, hacemos clic derecho sobre la
pantalla de disefio y sin soltar el botén, movemos el mouse de manera que encerramos los campos que
deseamos mover y una vez que los hemos seleccionado soltamos el botdn y los campos a mover quedaran
seleccionados, adicionalmente podemos seleccionar los campos, haciendo clic sobre el primer campo que
deseamos seleccionar y luego presionamos la tecla “shift” y luego mantenimiento la tecla presionada
vamos haciendo clic en los siguientes campos que deseamos seleccionar.

Una vez que tenemos los campos seleccionados, hacemos el mismo procedimiento de identificar hacia
donde es requerido mover los campos, ya sea hacia arriba/abajo o hacia | izquierda/derecha.
Dependiendo sea el caso hacemos clic en el botén “mover campos arriba / abajo” o “mover campos
izquierda / derecha” y luego seleccionamos el movimiento especifico que deseamos realizar y seguimos
el mismo procedimiento de mover todo el reporte, con la excepcidon que solo se moveran los campos
seleccionados.

Exportar / Importar ajustes

Una vez que hemos realizado un ajuste de impresidon y hacemos uso de impresora de forma compartida,
podemos exportar estos ajustes, haciendo clic en el botén “Exportar reporte” y seleccionamos un nombre
de archivo y ubicacidon donde almacenar el archivo con los cambios. Este archivo luego lo llevamos a la PC
donde deseamos aplicar los mismos cambios a la impresidn, ingresando a la pantalla de disefio y hacemos
clic en el botdon “Importar reporte”.
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Generar una declaracion aduanera a partir de las facturas de la declaracion del
valor

Una vez que hemos ingresado toda la informacién de la declaracién del valor y la hemos guardado
utilizando el botén “Guarda declaracion”, se habilita el botdn “Exportar a declaracion aduanera”.

Al hacer clic en el botdon “Exportar a declaracion aduanera” se nos presenta la siguiente pantalla con las
diferentes opciones para genera la declaracion aduanera.

- ~

Seleccione tipo de declaracion

Tipo de Declaracién

Importacin (&) Exportacion ()

4000 - IMPORTACION DEFINITIVA CANCELA TITULO DE TRANSPOR'| v
Opciones DUA
Generar documento adjunto (002)DECLARACION DEL YALOR.
[ verificar tratados del arancel {Puede tardar varios minutos).
Prorratear Flete Prorratear Sequro Prorratear Otros Gastos

[ Concatenar designacién y caracteristicas a descripcién del tem.

[ X Cancelar] [ o Aceptar ]

Una vez que hacemos clic en el botdn “Aceptar” se nos presentara la pantalla de las facturas disponibles
en la declaracion del valor y cuyos items deseamos llevar a la declaracion aduanera.

1% Seleccione Facturas
["] 165/NS0028C Posicion arancelaria =~ Marca Mercancia Pais Origen Cantidad Total FOB
[[] NDEH/32j2016-17 6107.22.00.00 725 INTIMATES [« 216.00 1,144.80
[ pc163091
4 Marcar todos|

Una vez que hemos seleccionado las facturas, se habilita el botén “Agregar”, haciendo clic en este botdn,
se nos generard la declaracion aduanera segln las opciones que hayamos seleccionado y se nos
presentara la pantalla de captura de la declaracidon aduanera.

La declaracion aduanera generada, es pre llenada con la informacidon de la declaracion del valor y los items
de la factura por lo que esta puede ser modificada a criterio del usuario. Una vez que guardamos la
declaracién aduanera y cerramos la pantalla de captura, esta se agregara a la lista de declaraciones
aduaneras de la sub vifieta “Declaraciones Aduaneras”.
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Exportar/Importar items de la declaracién del valor a Excel

Para poder Exportar e Importar los items de una declaracion aduanera, debemos ingresar a la declaracion
haciendo clic en el botén “Editar” de la seccién de “Documentos” de la pantalla principal y luego
seleccionar la vifieta “items” y hacer clic en el botén “Cuadricula”.

Es importante mencionar que los nimeros de partida ingresados en el archivo de Excel deben contener
el formato completo del nimero de partida. Ejemplo: 3215.19.30.00.00

Exportar items a Excel

Una vez que nos encontramos en la pantalla de cuadricula de los items, debemos hacer clic en el botén
“Exportar” y esto nos presentara una venta donde debemos digitar el nombre del archivo Excel que
deseamos generar conteniendo la informacion necesaria para que este archivo luego pueda ser importado
al sistema ICS.

Es importante mantener el formato original del archivo para que este pueda ser luego importado de
manera correcta hacia la declaracién aduanera.

Importar items de Excel

Una vez que hemos exportado los items a un archivo de Excel y este contiene el formato requerido por el
sistema, lo podemos importar a la declaracién del valor.

Desde la pantalla de cuadricula, hacemos clic en el botdn “Importar” y seleccionamos “Archivo de Excel”,
esto nos abrira una nueva pantalla en forma de cuadricula para poder visualizar los items que vamos a
importar a la declaracién del valor.

1% Importa Items desde archivo de Excel g@\

TIPO POS.ARANCEL DESCRIPC ORIGEN PROC/DESTINO ADQUISICION EST/

2 abrir archivo
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Una vez que estamos en la pantalla previa a importar, hacemos clic en el botén “Abrir archivo” y
seleccionamos el archivo de Excel que contiene el formato y datos de los items de la declaracidn.

Cuando abrimos el archivo este se carga y se muestra en pantalla para su verificacion visual de parte del
usuario. Adicionalmente el sistema hace una validacion de los datos a ingresar y remarca las lineas que
contiene datos no validos o errédneos para su correccion en el archivo de Excel (una vez corregido el
contenido del archivo de Excel, repetimos el proceso de “Abrir archivo”). En el caso que todos los datos
sean validos y no se muestre algun indicador de error, hacemos clic en el boton “Agregar” y esto nos
llevara los datos de Excel a nuestra pantalla de cuadricula de los items, debiendo hacer clic en “Guardar”
para regresar a la pantalla de la declaracién del valor.

Importar items de Vehiculos de Excel

Para trabajar con un archivo de Excel en el cual los items que deseamos manejar son referentes a
vehiculos, el sistema nos permite generar un formato especial el cual contiene datos especificos a
caracteristicas de los vehiculos como ser Nro. De Motor, Chasis, VIN, Marca, etc. Lo podemos generar
desde la pantalla de cuadricula de los items.

Una vez que nos encontramos en la pantalla de cuadricula de los items, hacemos clic en el botdn
“Importar” y seleccionamos “Archivo Excel (Vehiculos)”, esto nos abrira la pantalla previa de visualizacién
de los datos a importar.

En esta pantalla debemos hacer clic en el botén “Exportar” y seleccionamos el nombre del archivo de
Excel a generar, este archivo se genera con el formato necesario para poder importar este tipo especial
de items. Llamamos especiales a estos items debido a que los datos como ser VIN, CHASIS, MOTOR,
COMBUSTIBLE, etc. Son llevados a la declaracién como informacién complementaria para cada item de
manera automatica y directo desde el contenido del archivo de Excel.

Una vez que hemos llenado el archivo de Excel con los items y sus datos, hacemos el mismo proceso de
importar items haciendo clic en el botén “Abrir Archivo”, asegurandonos que el archivo que
seleccionemos contenga el formato correcto.
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Declaraciones aduaneras

Crear una declaracion aduanera en blanco

Para crear una nueva declaracidon en blanco, seleccionamos la vifieta “Declaraciones” de la ventana
principal y hacemos clic en el botén “Nuevo” del grupo documentos, y se nos presentara la siguiente
ventana en la cual seleccionamos el tipo de declaracién que deseamos crear.

Seleccione tipo de declaracion

Tipo de Declaracion

() Exportacion

4000 - IMPORTACION DEFINITIVA CANCELA TITULO DE TRANSPOR'| v |

[ X gancelar] I o Aceptar ]

Caratula

Una vez que hemos identificado y seleccionado el tipo de declaracidon y hacemos clic en el botdn de
"Aceptar", se nos mostrara la ventana de captura de los datos del tipo de declaracién seleccionado, la cual
contiene las vifietas para trabajar con las diferentes secciones de la declaracién, asi como la barra de
botones disponibles para guardar, validar, etc., la cual se muestra a continuacién:

xd
Carétula | Bultos/ Documentos / Info. Complementaria  Items ~ SARAH
& |Régimen aduanero 4000 IMPORTACION DEFINITIVA CANCELA TITULO D \g
=
O
I | Usuario SaRAH 13106 8
= S
[ | aduana de registro | No DEFINIDO Nimero preimpreso S
<
2 | RN ImpofExpo ¥el RTN Agencia Aduanera pl o
) NO DEFINIDO NO DEFINIDO %
S
(7 |Mombre Prov/Dest ~ Contrato Prov/Dest =
5] Domiciio del Proveedor
| Aduana Ingresojsalida | NO DEFINIDO Entidad mediacién
Pais de origen | NO DEFINIDO Cantidad de items NO DEFINIDO
Pais Proc. Destino | NO DEFINIDO Peso bruto de bultos (2] NO DEFINIDO
Clase de bultos | NO DEFINIDO Cantidad de bultos  [[2] NO DEFINIDO
Forma de pago % \ NO DEFINIDO Tipo cambio divisa fact 18,8951
Condicién de entrega | NO DEFINIDO
Divisa factura | NO DEFINIDO Total factura NO DEFINIDO
Divisa flete | NO DEFINIDO Total flete: @ NO DEFINIDO
Divisa seguro | NO DEFINIDO Total seguro @ NO DEFINIDO
Total de otros gastos |[F] NO DEFINIDO
Observaciones
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En la ventana de captura, se mostrardn los siguientes botones, los cuales realizan la misma accién en cada
ventana (en algunas ventanas ciertos botones no se encontraran disponibles):

¥

. Cierra la ventana de captura.

. ko Guarda a disco la informacion capturada en la declaracion.
z . . .,

. Presenta el menu de validacion local de la declaracion.

@

Realiza la validacion el sistema aduanero SARAH.

. Presenta el menu de impresién de la declaracién.
@

generados por el sistema SARAH.

Presenta el histérico de las operaciones realizadas a la declaracidn, asi como los errores

En la ventana de captura de datos, se deshabilitan automaticamente los campos que son prohibidos/no
requeridos para el tipo de declaracidon seleccionada, asi como también informa que campos son
obligatorios.

En la pantalla de captura de la declaracidn se pueden apreciar campos con un icono con la letra “P”, esto
significa que a estos campos se les puede aplicar prorrateo a los items, seglin el valor ingresado en el
campo y para esto, todos los items de la declaracion deben estar previamente ingresados. Adicionalmente
existen campos que contienen un icono de “lupa”. Mediante este icono se ingresa al mantenimiento de

clientes/proveedores.

52



Documentos, Informacion complementaria y ventajas de la declaraciéon

Para trabajar con los documentos, informacién complementaria y ventajas aplicables a la declaracién,

debemos ingresar a la vifieta “Documentos/Informacién complementaria/Ventajas” tal como se muestra
en la siguiente pantalla:

## Nueva declaracion Q@
Cartula  Bultos / Documentos / Info. Complementaria Items  SARAH

g

v -Q
H 8
= Manifiesto | Titulo de Transporte E
=] ~~
z . 9
Cancelacién global (Titutlos Fracc) | | v )

@ 3
X hro. Cantidad Afectada Peso Afectado Agregar I\
B [}
S

@ = =

LBd
Cédigo | Descripcién Referencia Referencia nueva Presencia | Ima
-
< >
Cédigo Descripeion Yalor Agregar
-

En esta pantalla los botones de agregar y eliminar, trabajar de acuerdo a la seccion a que pertenecen, por

lo que, si deseamos por ejemplo agregar un documento a la declaracién, ubicamos el botdon “Agregar” de
esa seccion y hacemos clic sobre él.

Es importante mencionar que podemos validar una declaracidn sin informacién de Manifiesto y Titulo

de transporte. Para esto unicamente debemos dejar vacia la seccidon de bultos (Manifiesto, Titulo de
Transporte y Lineas a afectar).
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items de la declaracién

Para trabajar con los items de la declaracién, seleccionados la vifieta "items", la cual nos mostrara la
siguiente ventana, que contiene la lista de los items pertenecientes a la declaracidn.

7# Nueva declaracion

]
=)
&

Carstula  Bultos/ Documentos / Info. Complementaria  Items =~ SARAH

Divisa Items v Tipo de cambia(1 entre cambio por dolar)

v

L] Nro. Posicion arancelaria  Cantidad Bultos Pais Origen FOB Flete Seguro Otros Gastos Tol! Agregar
=

2

=

ra
IE3)
[ [3) Importar
5] Cuadricula

Nueva declaracion

<

Vista Rapida
Campo Contenido

Divisa items: Nos permite especificar la divisa con la cual deseamos trabajar los items (por defecto el
sistema trabaja con USD, por lo que no es necesario especificar). Este campo nos permite trabajar los
valores de los items en la moneda original de la factura (cuando estos valores no son en USD). Al indicar
una divisa diferente a USD, en la pantalla del item y junto a los campos de valores, se habilitara el campo
para captura del valor correspondiente a la moneda seleccionada.

Tipo de cambio: Indicamos al programa el tipo de cambio contra el délar a aplicar a los valores ingresados
en el item. Por ejemplo, si Indicamos EUR en el campo “Divisa items” y el cambio es 1 EUR = 1.22692 USD,

entonces en el campo deberemos ingresar el valor 1.22692, otro ejemplo utilizando Yen, 1 JPY = 0.00937
USD, deberemos ingresar 0.00937.

En el caso que hayamos ya ingresados los valores a los items y el tipo de cambio ha cambiado, podemos
hacer el cambio en el campo del nuevo tipo y hacer clic en el botén “Actualizar tipo de cambio en items”
para actualizar los valores correspondientes a USD.

Agregar: Agrega un nuevo item a la declaracién (Para modificar un item, se selecciona el item de la lista
de items, y hacemos doble clic sobre él).

Duplicar: Agrega un nuevo item a partir de los datos contenidos en el item seleccionado en la lista de
items.
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Buscar: Permite realizar la busqueda de un item en particular en la lista de items.
Eliminar: Elimina el item seleccionado en la lista de items.
Importar: Permite importar los items de un archivo de declaraciéon previamente exportada.

Opciones: Para trabajar con esta opcidon debemos seleccionar la linea o lineas a las que deseamos aplicar
una serie de opciones como asignar ventajas, documentos, etc. Adicionalmente con esta opcién
realizamos el agrupamiento de items (Esta opcidn aplica de manera global a todos los items de la

declaracion).

Cuadricula: Habilita trabajar los items de la declaracidn en formato de cuadricula (Como si se trabajara en
Excel).

Al agregar un item nuevo, se nos presentara la siguiente pantalla para introducir los datos del detalle del

item
1% Nuevo item E]@
Detalle  Documentos [ Info.Complementaria/Ventajas(1) Navegador
& | Nro. kemP*Grupo 1 Tipo ftem Nv| NORMAL g
£
o6 -
@ Posicién arancelaria | / o
3
2
Peso bruto 0.00 )
Pais origen V| NO DEFINIDO Peso neto 0.00 D
Pais proc. /destino V| NO DEFINIDO Cantidad de bultos 0.00 O
Pais adquisicién v | NO DEFINIDO Titulo de manif. courrier
Estado de la mercancia V| NO DEFINIDO Nro. certificado Import.
Unidad comercial V| NO DEFINIDO Cantidad comercial 0.00 D
Unidad estadistica | NO DEFINIDO Cantidad estadistica 0.000J
Cuota arancelaria | NO DEFINIDO Importe factura 0.00 D
Ajuste a incluir 0.00 J Importe flete 0.00 (J
Ajuste a deducir 0.00 J Importe sequro 0.00 (J
Importe almacenaje 0.00 ()
Exoneracién aduanera Importe otros gastos 0.00 (J
Descripcion Comentario

El campo “*Grupo” es un campo texto de uso exclusivo al sistema ICS, que nos permite crear grupos de
items definidos por el usuario segun el criterio que estime conveniente, su utilizacién nos permite realizar
una agrupacion de los items tomando en cuenta este campo y la partida arancelaria, adicionalmente
podemos observar en el campo “Posicidn arancelaria” tenemos un botdn con una “lupa”, este botdn nos
permite realizar una busqueda de una posicidn arancelaria en particular.

Es importante mencionar que el campo “Posicidn arancelaria” se deber ingresar, digitado los doce digitos
y utilizando “.”. Ejemplo: 8703.33.80.00.00.
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El sistema como ayuda al usuario, asigna de manera automatica el campo “Unidad Estadistica”, de
acuerdo al valor de la Unidad Estadistica de la partida arancelaria, pero debe ser el usuario quien
determine la Unidad de Estadistica correcta a utilizar.

Para trabajar con los documentos, informaciéon complementaria o ventajas del item, seleccionamos la
vifieta "Documentos/Info. Completaria/Ventajas", la cual nos mostrara la lista de los datos pertenecientes
al item. El funcionamiento de esta ventana es igual al de la vifieta “Documentos/Informacién
Complementaria/Ventajas” de la declaracidn, con la salvedad que esta informacidn aplica Gnicamente al
item al que pertenecen.

Crear una declaracion aduanera a partir de una previamente digitada

Para crear una declaraciéon aduanera a partir de una previamente digitada, seleccionamos la vifieta
“Declaraciones” de la ventana principal, luego seleccionamos la declaracién que deseamos sirva como
base de nuestra nueva declaracion(Se copiara toda la informacién relacionada a la declaracién, no se
puede seleccionar un segmento especifico), una vez que lo hemos seleccionado, hacemos clic en el botén
“Duplicar”, del grupo documentos, y se nos presentara la ventana de captura de los datos de la nueva
declaracién, con los datos de la declaracién utilizada como base.

Modificar una declaracion aduanera no registrada

Para modificar una declaracion previamente creada y esta no ha sido registrada, seleccionamos la vifieta
“Declaraciones” de la ventana principal, luego seleccionamos la declaracién que deseamos modificar y
hacemos clic en el botdn “Editar” del grupo “Documentos”, y se nos presentara la ventana de captura de
los datos de la declaracién, con los datos del mismo para su modificacidn.

Exportar/Importar items de la declaracién aduanera a Excel

Para poder Exportar e Importar los items de una declaracidn aduanera, debemos ingresar a la declaracién
haciendo clic en el botdon “Editar” de la secciéon de “Documentos” de la pantalla principal y luego
seleccionar la vifieta “items” y hacer clic en el botén “Cuadricula”.

Es importante mencionar que los nimeros de partida ingresados en el archivo de Excel deben contener
el formato completo del nimero de partida. Ejemplo: 3215.19.30.00.00
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Exportar items a Excel

Una vez que nos encontramos en la pantalla de cuadricula de los items, debemos hacer clic en el botdn
“Exportar” y esto nos presentara una venta donde debemos digitar el nombre del archivo Excel que
deseamos generar conteniendo la informacidon necesaria para que este archivo luego pueda ser importado
al sistema ICS.

Es importante mantener el formato original del archivo para que este pueda ser luego importado de
manera correcta hacia la declaracién aduanera.

Importar items de Excel

Una vez que hemos exportado los items a un archivo de Excel y este contiene el formato requerido por el
sistema, lo podemos importar a la declaracién aduanera.

Desde la pantalla de cuadricula, hacemos clic en el botdn “Importar” y seleccionamos “Archivo de Excel”,
esto nos abrird una nueva pantalla en forma de cuadricula para poder visualizar los items que vamos a
importar a la declaracién aduanera.

1 Importa Items desde archivo de Excel Lo

TIPO POS.ARANCEL DESCRIPC ORIGEN PROC/DESTINO ADQUISICION EST/

(= Abrir archivo

Una vez que estamos en la pantalla previa a importar, hacemos clic en el botén “Abrir archivo” y
seleccionamos el archivo de Excel que contiene el formato y datos de los items de la declaracion.

Cuando abrimos el archivo este se carga y se muestra en pantalla para su verificacion visual de parte del
usuario. Adicionalmente el sistema hace una validacién de los datos a ingresar y remarca las lineas que
contiene datos no validos o erréneos para su correccién en el archivo de Excel (una vez corregido el
contenido del archivo de Excel, repetimos el proceso de “Abrir archivo”). En el caso que todos los datos
sean validos y no se muestre algun indicador de error, hacemos clic en el boton “Agregar” y esto nos
llevara los datos de Excel a nuestra pantalla de cuadricula de los items, debiendo hacer clic en “Guardar”
para regresar a la pantalla de la declaracién aduanera.
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Importar items de Vehiculos de Excel

Para trabajar con un archivo de Excel en el cual los items que deseamos manejar son referentes a
vehiculos, el sistema nos permite generar un formato especial el cual contiene datos especificos a
caracteristicas de los vehiculos como ser Nro. De Motor, Chasis, VIN, Marca, etc. Lo podemos generar
desde la pantalla de cuadricula de los items.

Una vez que nos encontramos en la pantalla de cuadricula de los items, hacemos clic en el botdn
“Importar” y seleccionamos “Archivo Excel (Vehiculos)”, esto nos abrira la pantalla previa de visualizacidon
de los datos a importar.

En esta pantalla debemos hacer clic en el botén “Exportar” y seleccionamos el nombre del archivo de
Excel a generar, este archivo se genera con el formato necesario para poder importar este tipo especial
de items. Llamamos especiales a estos items debido a que los datos como ser VIN, CHASIS, MOTOR,
COMBUSTIBLE, etc. Son llevados a la declaracién como informacidon complementaria para cada item de
manera automatica y directo desde el contenido del archivo de Excel.

Una vez que hemos llenado el archivo de Excel con los items y sus datos, hacemos el mismo proceso de
importar items haciendo clic en el botén “Abrir Archivo”, asegurandonos que el archivo que
seleccionemos contenga el formato correcto.
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Validar una declaracion en el sistema SARAH

Una vez que hemos ingresado todos los datos requeridos por la declaracién aduanera, podemos realizar
la validacién — liquidacion de la declaracidn en el sistema SARAH, para esto hacemos clic en el botén
“Validar remotamente”, con lo cual se enviara la informacién de la declaracién al sistema SARAH para su
validacidn, en caso de no existir errores se presentara la ventana con el resultado de la liquidacion, e el
estatus de la declaracion cambiara a “VALIDADO(SARAH), caso contrario se mostrara la ventana con la
lista de errores para su correccion:

Liquidacion
Fecha de Transaccion | 2009-08-06 11:49:07.035 Namero de Transaccion | 7683
Referencia Externa 145745986 Total a Pagar 7,945.78
Total a Garantizar 0.00 1d. Registro / Liquidacién| /
TRIBUTOS MENSAJES
Concepto Tipo | Importe Item | Descripcin
DAI P 3,424.91 1 Confirmar Cédigo de Yentaja con Pais de Origen.
15V P 4,520.88 1 INFORMO DOCUMENTOS NO REQUERIDOS POR EL ARANCEL
ITEMS
Nimero | Valor Aduana Valor Ajuste valor Ajust. Imp
1 53,601.62 53,601.62 61,547.40

TRIBUTOS-ITEM

Concepto Base Imponible Tipo | Tasa | Importe

En caso en que el sistema SARAH, nos ha devuelto la liquidacidn, se activara la vifieta “Liquidacion/Pago”,
y esta sera almacenada localmente para su utilizacion al momento de realizar el registro de la misma, tal
como se muestra en la ventana siguiente:

Modifica declaracion

Caratula  Items/Medios Transporte _ Bultos / Documentos / Info. Complementaria  Liquidacin/Pago

| Liauidacion
Total a Pagar 7,945.7800 Total a Garantizar 0.0000
5] 1d. Registro 1d. Liquidacion
& || Fecha de registro Canal asignado
Aforador asignado
5}
ITEMS TRIBUTOS-GLOBALES
® Nimero | Valor Aduana Valor Ajuste Valor Ajust. Tmp. Concepto | Tipo Importe
2|1 53,601.6200 53,601.6200 61,547.4040 DAl P 3,424.9069
. 15v 3 4,520.8771
@
TRIBUTOS-ITEM
Concepto | Base Imponible Tipo Tasa Importe
< || MENSAJES
Ttem | Descripcion
1 Confirmar Cédigo de Ventaja con Pais de Origen.
1 INFORMO DOCUMENTOS NO REQUERIDOS POR EL ARANCEL
Pago
Tipo de Olbigacion |Pacar [v] Medio de Pago P8 [v] paco ENEFECTIVO
Importe 7945.78 Referencia(hota de credito)

T de Obigacen

Importe 0

Medio de Pago \7' NO DEFINIDO

Referencia(Nota de credito)
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Tal como se aprecia en la ventana anterior, el sistema dependiendo del resultado obtenido del sistema
SARAH, automaticamente sugiere la formay el valor del pago de la declaracién, si el usuario desea cambiar
estos valores asignados automaticamente, lo puede realizar sin problema alguno.

Crear/Modificar péliza para impresion a partir de la Declaracion Aduanera

Una vez que hemos validado la declaracién de manera exitosa y hemos obtenido una liquidacion de parte
del sistema SARAH (En ciertos casos podemos utilizar la validacién/liquidacion local) y estamos listos para
realizar su Registro, se procede a generar la pdliza para impresion. Proceso mediante el cual el sistema
toma todos los datos que seran registrados en el sistema SARAH y los traslada (Los campos que requiere
SARAH y deben estar impresos en la pdliza) a la pantalla para impresién de la pdliza.

Se hace mencion a “lista para Registrar”, debido a que el sistema toma los datos digitados hasta el
momento para generar el contenido de la pdliza y los datos contenidos en la pantalla de péliza son
Unicamente para impresidn, ante lo anterior, los cambios hechos a la pdliza no son reflejados de manera
automatica a la declaracién, por lo que, si hace cambios a la pdliza, debe asegurarse de hacerlos
igualmente en la declaracion a registrar en SARAH.

Cuando se crea la péliza, el usuario debera completar los campos que no son digitados para SARAH, pero
son requeridos en la impresidn de la pdliza. Ante lo anterior si el usuario hace cambios a la declaracion
aduanera a registrar en SARAH y este ya genero la pdliza, el usuario deberd actualizar la péliza y verificar
gue los cambios sean reflejados (Descripcion en items, cantidades, valores a pagar, etc.) o en su defecto
eliminar la pdliza y volver a generarla o hacer los cambios manualmente en la pdliza.
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Crear poéliza nueva

Para crear la pdliza de una declaracion con liquidacién (ESTATUS VALIDADO), debemos seleccionar e
ingresar a la pantalla de la declaracion y luego seleccionar la vifieta “Liquidacion”, hacer clic en el botdn
de “Impresion” y seleccionamos “Péliza->Generar”.

-

Generar Poliza

&Estéa seguro(a) de generar la pdliza?

Opciones
| Imprimir 10 posiciones arancelarias. [JUsar Descripeién de codigos.
Generar ftems separados con linea en blanco. [[Jusar unidad de caratula en items.

[ tmprimir cantidad v kilos en items sin decimales. Generar todos los items en péliza.

[[] Auta generar items en zona aris. Cantidad de tems a generar.
[ incluir Informacién Adicional de Yehiculos [Jusar Descripcién en unidad de items.
[ tmprimir 0.00 en Total Derechos. [CIMO incluir items materia prima.
Longitud descripcion items en poliza: 40

[ X Cancelarl [/ Aceptar]

Una vez que damos clic en aceptar, en la ventana de la declaracidn se habilitara la vifieta “Pdliza” y dentro
de ella dos sub vifietas “Caratula” e “items”. Los datos contenidos en la vifieta “Pdliza” son Unica y
exclusivamente para impresion, por lo que los cambios realizados a estos campos, afectaran Unicamente
la impresion y no afectara la declaracion aduanera a registrar en SARAH.

Todos los campos en la vifieta “Pdliza” puede ser modificados y ajustados a necesidad del usuario, el
sistema lo que realiza es un pre-llenado tomando como base los datos contenidos en la declaracion
aduanera para SARAH de acuerdo a las opciones seleccionadas por el usuario el momento de generarla.

Modificar una péliza ya creada

Existe la posibilidad de que tengamos que hacer cambios sustanciales en la declaracién aduanera que
afecten el contenido de la pdliza ya generada, como ser agregar items, cambios que afecten los valores
liguidados, etc. Por lo que estos cambios deben ser llevados nuevamente a la péliza para su impresion.

Ante lo anterior podemos hacer los cambios manualmente en la pdliza (ya que los cambios a la declaracion
no son reflejados en la pdliza de manera automatica) o podemos regenerar la pdliza, para lo cual primero
nos aseguramos estar en la vifieta “Pdliza” de la ventana de la declaracion y hacemos clic en el botén de
“Impresién” y seleccionamos “Pdliza->Regenerar” y se nos presentara nuevamente la pantalla de
generacion de la pdliza.
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Impresion de la péliza

Una vez que tenemos generada la pdliza y hemos llenado los datos necesarios para su impresion, debemos
seleccionar la vifieta “Pdliza” en la ventana de la declaracidn aduanera y luego hacemos clic en el botén
de “Impresién” y seleccionamos “Pdliza->Imprimir”, presentandonos un submenu con las diferentes
opciones de impresién de la pdliza(DUA).

Cabe mencionar que al momento de seleccionar el tipo de pdliza que deseamos imprimir, esta primero se
muestra en pantalla para realizar una revision visual de lo que efectivamente se mandara a impresion.

Ajustar la impresion de la poéliza

El sistema ICS se instala pre configurado con la impresidon de la péliza de manera estandar por lo que en
ciertas ocasiones es necesarios realizar ajustes a la impresion. Para identificar dichos ajustes, debemos
llenar por primera vez generar una péliza y realizar su impresién.

Para realizar estos ajustes, seleccionamos la vifieta “Declaraciones” y luego ubicamos el boton “Imprimir”
del grupo “Utilidades” y hacemos clic en el tridngulo invertido junto al botén “Imprimir” y seleccionamos
“Ajustar impresion->DUA->Interno” (para realizar el ajuste a la DUA para Zona libre, seleccionamos
“Ajustar impresién->DUA Zona libre->Interno), y se nos presentara la siguiente pantalla (Los campos
disponibles varian entre DUA y DUA ZL).

7# Ajusta impresion de poliza E]
v . & @Az E@EB e o

Caratula  Lineas Adicionales

|+ 1 ' ' ' ' 7 0 8 9 10, 12 v 14, 15 17 19 20, 21
L S L o S O O I S S T T

e o [
- ‘RTHIMPORTADOR!- - - - - - .

== . 1CANT1| ; . - CODKILOSL| : : POSARANCEL1 | DESCRIPCION1 .. IVALORFOB1 |: ‘¥ALORCIF1 |: ' GRTOTALDER1 | : : ..

La pantalla de ajuste de impresién nos permite mover la impresion hacia arriba/abajo/izquierda/derecha,
cambiar el tipo de letra y tamafio, exportar e importar los ajustes para ser aplicados en otra PC.

62



Mover toda la impresion

Para mover toda la impresién, identificamos hacia donde es requerido moverla, ya sea hacia arriba/abajo
o hacia | izquierda/derecha. Dependiendo sea el caso hacemos clic en el boton “mover campos arriba /
abajo” o “mover campos izquierda / derecha” y luego seleccionamos el movimiento especifico que

deseamos realizar.

Una vez que hemos seleccionado el movimiento deseado, se nos presentara la pantalla con la cantidad
de pixeles que se moveran todos los campos de la impresion (Podemos dejar la cantidad predeterminada
por el programa y hacer clic varias veces en el boton “Mover”).

Es importante saber que la cantidad de pixeles a mover se determina visualmente y de manera
aproximada, volviendo a imprimir después de cada cambio, hasta lograr que los campos aparezcan en
las casillas correspondientes.

Mover una seccion de la impresion

Para mover una seccion de la impresién o una serie de campos especificos, hacemos clic derecho sobre la
pantalla de disefio y sin soltar el botén, movemos el mouse de manera que encerramos los campos que
deseamos mover y una vez que los hemos seleccionado soltamos el botdn y los campos a mover quedaran
seleccionados, adicionalmente podemos seleccionar los campos, haciendo clic sobre el primer campo que
deseamos seleccionar y luego presionamos la tecla “shift” y luego mantenimiento la tecla presionada
vamos haciendo clic en los siguientes campos que deseamos seleccionar.

Una vez que tenemos los campos seleccionados, hacemos el mismo procedimiento de identificar hacia
donde es requerido mover los campos, ya sea hacia arriba/abajo o hacia | izquierda/derecha.
Dependiendo sea el caso hacemos clic en el botén “mover campos arriba / abajo” o “mover campos
izquierda / derecha” y luego seleccionamos el movimiento especifico que deseamos realizar y seguimos
el mismo procedimiento de mover todo el reporte, con la excepcidon que solo se moveran los campos
seleccionados.

Exportar / Importar ajustes

Una vez que hemos realizado un ajuste de impresion y hacemos uso de impresora de forma compartida,
podemos exportar estos ajustes, haciendo clic en el botén “Exportar reporte” y seleccionamos un nombre
de archivo y ubicacidon donde almacenar el archivo con los cambios. Este archivo luego lo llevamos a la PC
donde deseamos aplicar los mismos cambios a la impresidn, ingresando a la pantalla de disefio y hacemos
clic en el botdn “Importar reporte”.
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Validar varias declaraciones aduaneras en el sistema SARAH

El sistema nos permite realizar crear varios documentos de declaraciones aduanera y dejarlos
almacenados para luego poder validarlos en bloque. Para esto desde la pantalla principal, seleccionamos
la vifieta “Declaraciones” y luego seleccionamos la sub vifieta “Declaraciones aduaneras”.

Teniendo la lista de las declaraciones aduaneras en pantalla procedemos a seleccionar todas las
declaraciones que deseamos validar en SARAH, haciendo clic en la primera y luego pulsando y
mantenemos la tecla “shift”, marcamos las siguientes haciendo clic en cada una de ellas (Las declaraciones
que seleccionemos deben estar en estatus de “GRABADOQ”, de lo contrario no serd posible validarlas en
grupo) y con esto se nos activara el botdon “Validar” en el grupo de “Operaciones SARAH” de la barra de
botones de la pantalla principal.

Una vez que hacemos clic en el botén de “Validar” se nos desplegara una pantalla con el listado de
declaraciones a validar en SARAH.

¢Esta seguro(a) de validar las declaraciones?
Prelmpreso Regimen Aduana Importador/Exportador

4052911 3053 - REEXPORTACION EN EL MIS... LA MESA CHIQUITA HONDURAS COMPANY, LTD.

14571190005 4000 - IMPORTACION DEFINITIVA C... LA MESA ZELAYA MEDRANO OMAR EDGARDO

Al final de la operacidn y el sistema haya intentado realizar la validacidn de cada declaracion, el estatus
de cada una en la lista de declaraciones, se cambiara a “VALIDADO(SARAH)” si se realizé de manera exitosa
la validacién o en su defecto permanecera en estatus “GRABADO”.

Es importante recalcar que el sistema no muestra un resumen de los resultados obtenidos de la validacion
de las declaraciones, por lo que es responsabilidad del usuario de revisar estos resultados, ingresando a
cada declaracién previamente seleccionada.

Registrar una declaracion aduanera en el sistema SARAH

Para registrar una declaracion en el sistema SARAH (esta debera encontrarse en situacion
“VALIDADO(SARAH)” (Ver secciones anteriores), seleccionamos la vifieta “Declaraciones”, luego
seleccionamos la declaracién que se desea registrar de la lista de declaraciones y hacemos clic en el botdn
“Registrar” del grupo “Operaciones SARAH” y se nos mostrara la siguiente ventana.
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Confirmar declaracién

Aduana registro ADUANA TONCONTIN
Nro. preimpreso 145745986

Cantidad de bultos 100.00

Cantidad de items 1

Total factura 1,542.14

Total flete 100.00

Total sequro 125.24

Total de almacenaje 1,024.21

Total de otros gastos 45.21

Esta seguro de registrar esta declaracion?

Una vez que hacemos clic en el botdn “Si”, el sistema enviara la informacion de la declaracidn, junto a la
informacidén de liquidacién y pago, para su registro en el sistema SARAH, si no se presentan errores, se
mostrara la siguiente ventana con el total a pagar, los nimeros de registro, Id. de liquidacién, los detalles
de los impuestos, etc. adicionalmente, la situacion de la declaracion cambiara a “REGISTRADO”.

Liquidacion
Fecha de Transaccién 2009-08-06 14:49:41.058 Namero de Transacciéon | 7784
Referencia Externa 1457450990 Total a Pagar 7,945.78
Total a Garantizar 0.00 Id. Registro / Liquidacién 090014001981L / 0926000001011
TRIBUTOS MENSAJES
Concepto Tipo Importe Item Descripcion
DAI P 3,424.91 1 Confirmar Codigo de Ventaja con Pais de Origen.
sy P 4,520.88
ITEMS
Mdmero Valor Aduana Yalor Ajuste Valor Ajust. Imp
1 53,601.62 53,601.62 61,547.40

TRIBUTOS-ITEM

Concepto Base Imponible Tipo Tasa Importe

Actualmente el sistema SARAH genera dos liquidaciones, la primera es la liquidacion de los impuestos a
pagar por la declaracién y la segunda es para el pago del impuesto de transmisién de datos
(complementaria). Pero el sistema SARAH tiene la limitante que al usuario solo le informa de la primera
liguidacién (o la segunda en caso de que la declaracién no genere valor a pagar). Ante esta limitante del
sistema SARAH (y no tener problemas por falta de pago de la segunda liquidacién al momento de solicitar
canal), se recomienda que antes de realizar el tramite del pago de la declaracién, obtener el Id. de la
segunda liquidacién, haciendo el procedimiento de solicitar canal como se describe a continuacién, con la
salvedad que de antemano el sistema SARAH devolverd el mensaje de error de liquidaciones de la
declaracién no han sido canceladas, ya que la finalidad de este procedimiento "especial”, sera obtener el
Id. de la liquidacion complementaria y de esta manera cancelar ambas en el banco sin inconveniente.
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A continuacidn, se muestran las ventanas de error como ejemplo al procedimiento anterior.

Errores en Documento

Campo Descripcion del Error
12412 APP-12412: Mo se ha completado el pago de la declaracién. Li...

Para obtener la descripcién completa del mensaje de error, seleccionamos el error de la lista y hacemos
doble clic sobre el seleccionado para expedir la descripcion y asi obtener el Id. de la liquidacidon
complementaria, tal como se muestra a continuacion:

Detalle Mensaje de Error

Mensaje de Error

bpP-12412: Mo se ha completado el pago de la declaracidn.
Liquidacién{es) ain no pagadais): [0926000001115,
0926000001124].()

Cabe mencionar que ante la limitante del sistema SARAH de informar de la liquidacion complementaria
al momento del registro, este procedimiento es una sugerencia y no un procedimiento obligatorio para
la solicitud de canal de la declaracidn, y tampoco es el tinico procedimiento disponible para solventar
dicha limitante.
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Registrar varias declaraciones aduaneras en el sistema SARAH

El sistema nos permite registrar mas de una declaracidon aduanera previamente validad en SARAH. Para
realizar esta operacion, debemos selecciona la sub vifieta “Declaraciones aduaneras” y con la lista de las
declaraciones aduaneras en pantalla procedemos a seleccionar todas las declaraciones que deseamos
registrar en SARAH, haciendo clic en la primera y luego pulsando y mantenemos la tecla “shift”, marcamos
las siguientes haciendo clic en cada una de ellas (Las declaraciones que seleccionemos deben estar en
estatus de “VALIDADO SARAH”, de lo contrario no sera posible registrarlas en grupo) y con esto se nos
activara el botén “Registrar” en el grupo de “Operaciones SARAH” de la barra de botones de la pantalla
principal.

Una vez que hacemos clic en el botdn de “Registrar” se nos desplegara una pantalla con el listado de
declaraciones a registrar en SARAH.

(Esta seguro(a) de registrar las declaraciones?

Prelmpreso Regimen Aduana Importador/Exportador
321921001 4000 - IMPORTACION DEFINITIVA C... LA MESA FERRETERIA MONTERROSO SA DE CV
14571197 4000 - IMPORTACION DEFINITIVA C... TONCOMTIMN GUZMAN ZELAYA MIRIAMN LICETH

Al final de la operacion y el sistema haya intentado realizar el registro de cada declaracién, el estatus de
cada una en la lista de declaraciones, se cambiara a “REGISTRADO” si se realizé de manera exitosa el
registro o en su defecto permanecerd en estatus “VALIDADO(SARAH)".

Es importante recalcar que el sistema no muestra un resumen de los resultados obtenidos del registro de
las declaraciones, por lo que es responsabilidad del usuario de revisar estos resultados, ingresando a cada
declaracién previamente seleccionada.

Consultar una declaracion aduanera

Para consultar los datos y la liquidacién — pago de una declaracién aduanera, seleccionamos la vifieta
“Declaraciones” de la ventana principal, luego seleccionamos de la lista de declaraciones, la declaracién
gue deseamos consultar y hacemos doble clic sobre esta.
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Solicitar canal a una declaracion registrada

Para solicitar canal para una declaracion registrada y pagada, seleccionamos la vifieta “Declaraciones” y
seleccionamos de la lista de declaraciones, la declaracién registrada a la cual le deseamos realizar la
solicitud de solicitud de canal, y luego hacemos clic en el botén “Canal”, y se nos presentara la siguiente

ventana.
(Confirmar declaracion |
Aduana registro ADUANA TONCONTIN
MNro. preimpreso 1457450990
Cantidad de bultos 100.00
Cantidad de items 1
Total Factura 1,542.14
Total flete 100.00
Total seguro 125.24
Total de almacenaje 1,024.21
Total de otros gastos 45.21
Esta seguro de solicitar canal para esta declaracion?
[ Xw | /5 ]

Una vez que estamos seguros de que la declaracién seleccionada es la que deseamos asignarle canal,
hacemos clic en el botdn “Si” y el sistema enviara toda la informacién requerida para la solicitud de canal
al sistema SARAH, si no se presenta ningun error en el proceso se mostrara la siguiente ventana, de lo
contrario se mostrara la ventana con la lista de errores:

Canal asignado con exito

Fecha de Transaccién 2009-08-06 15:50:55.268

Namero de Transaccion | 7881

Id. registro 090014001981L
Ndamero preimpreso 1457450990
Canal [l roJ0
Nombre aforador CRUZ LANZA

Una vez realizada la solicitud de canal con éxito ante el sistema SARAH, podemos en todo momento
consultar la declaracién y volver a obtener la informacidn del canal y el aforador en la ventana de consulta
de la declaracidn bajo la vifieta "Liquidacidon/Pago".
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Solicitar canal a varias declaraciones aduaneras en el sistema SARAH

El sistema nos permite solicitar canal a mas de una declaracidon aduanera previamente registrada en
SARAH. Para realizar esta operacidn, debemos selecciona la sub vifieta “Declaraciones aduaneras” y con
la lista de las declaraciones aduaneras en pantalla procedemos a seleccionar todas las declaraciones a las
que deseamos solicitar canal en SARAH, haciendo clic en la primera y luego pulsando y mantenemos la
tecla “shift”, marcamos las siguientes haciendo clic en cada una de ellas (Las declaraciones que
seleccionemos deben estar en estatus de “REGISTRADQ”, de lo contrario no sera posible registrarlas en
grupo) y con esto se nos activara el boton “Canal” en el grupo de “Operaciones SARAH” de la barra de
botones de la pantalla principal.

Una vez que hacemos clic en el botén de “Canal” se nos desplegara una pantalla con el listado de
declaraciones a solicitar canal en SARAH.

iEsta seguro(a) de solicitar canal a las declaraciones?
Prelmpreso Regimen Aduana Importador/Exportador
1457114 4000 - IMPORTACION DEFINITIVA C...  TONCONTIN GUZMAN ZELAYA MIRIAMN LICETH
1457112 4000 - IMPORTACION DEFINITIVA C...  TONCONTIN GUZMAN ZELAYA MIRIAMN LICETH

Al final de la operacién y el sistema haya intentado realizar la solicitud de canal de cada declaracién, el
estatus de cada una en la lista de declaraciones, se cambiara a “CANAL SOLICITADO” si se realizé de
manera exitosa el registro o en su defecto permanecera en estatus “REGISTRADO".

Es importante recalcar que el sistema no muestra un resumen de los resultados obtenidos de la solicitud
de canal de las declaraciones, por lo que es responsabilidad del usuario de revisar estos resultados,
ingresando a cada declaracién previamente seleccionada.
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Consultar Eventos de la declaracion aduanera

Una vez que se ha registrado una declaracion, el sistema ICS nos permite consultar los eventos aduaneros
de la declaracién, para lo cual seleccionamos la vifieta “Declaraciones” y luego la sub vifieta
“Declaraciones aduaneras”. Una vez que estamos en la sub vifeta “Declaraciones aduaneras”,
seleccionamos la declaracidn a la cual deseamos consultarle los eventos aduaneros y hacemos clic en el
botén “Eventos”.

Una vez que hacemos clic en el botdn “Eventos”, se nos presentara la pantalla para digitar las credenciales
para conectarnos al sistema SARAH y luego se nos presentara la pantalla conteniendo el listado de eventos
aduaneros.

Rectificar una declaracion aduanera en el sistema SARAH

El sistema ICS permite realizar rectificaciones a una declaracidon previamente registrada, para lo cual
ingresamos a la vifieta “Declaraciones” de la pantalla principal y luego seleccionamos la sub vifieta
“Declaraciones Aduaneras”.

Rectificaciones a la Declaracion

Una vez que estamos ubicados en la sub vifieta “Declaraciones Aduaneras”, seleccionamos la declaracidn
de la lista de declaraciones y hacemos clic en el botéon “Rectificar” y seleccionamos la opcién
“Rectificaciones a la declaracion” y se nos presentard la siguiente pantalla, mostrando un listado de las
solicitudes de rectificacién de la declaracién seleccionada.

Rectificaciones

v Declaracién 0318554365551
O Tipo Fecha de alta Estado FechafHora transaccidn Mro. transaccion | Id. Solicitud
®
=/
Q)
®)

X
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Crear solicitud de rectificacion

Para crear una solicitud de rectificacion, hacemos clic en el botén “Agregar solicitud de rectificacion” y
seleccionamos el tipo de rectificacion que deseamos. Por el momento solo es posible realizar
rectificaciones de tipo “RECTIFICACION PREVIO AL PAGO”.

Una vez que seleccionamos el tipo de rectificacidn, se nos muestra la pantalla de captura de la declaracion,
conteniendo los datos de la declaracién seleccionada para realizarle los cambios necesarios, ingresar el
motivo de la rectificacidn y realizar toda la operatividad necesaria de validar/registrar la rectificacion.

Antes de poder validar/registrar la rectificacion debemos guardar la solicitud de la rectificacion mediante
el botén “Guardar rectificacion” y se agregara en la lista de solicitudes de rectificacion. Una vez guardada
la solicitud podemos validar la solicitud o en su defecto podemos cerrar la pantalla de captura de la
declaracion.

Una vez que se ha validado la rectificacidn en el sistema SARAH mediante el botdn “validar en SARAH” de
la pantalla de captura de la declaracidn, se habilitara el botdn para el registro de la rectificacién.

Rectificacion de Medios de transporte

Para realizar una rectificacién de medios de transporte, debemos seleccionar la vifieta “Declaraciones” y
hacemos clic en el botén “Rectificar” y seleccionamos la opcidon “Rectificacién de medios de transporte”
y se nos presentar la siguiente pantalla donde debemos especificar el usuario SARAH y el nimero de
registro de la declaracidn a la cual deseamos realizarle la rectificacion de medios de transporte.
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